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Resumen

La “Toma de inventario de bienes muebles, segun Directiva N° 002-2013-MDI-
ULCP, Municipalidad Distrital de llabaya, 2017”, tuvo como objetivo general la
ejecucion de la toma de inventario fisico de bienes muebles. La metodologia del
presente informe es un estudio de caso, de tipo descriptivo, resultado del
inventario fisicode 11,477 bienes muebles, codificados,siendo etiquetados 9,850
bienes muebles, conformeal cronograma de trabajo, incluyendodepreciacion
contable de bienes muebles. En la fase de trabajo en campo se termindé el llenado
de formatos;mientras que en la fase de trabajo en gabinete no se completo la
conciliacion contable. En conclusion, no se culminé con el objetivo en la toma de

inventario de bienes muebles de la Municipalidad Distrital de llabaya.

Palabras clave: Inventario fisico, alta, baja, transferencias de bienes muebles,

codificacion, etiquetado, depreciacion, Activos fijos.
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Abstract

The "taking of inventory of movable property, according to Directive No. 002-2013-
MDI-ULCP, Municipality District of llabaya, 2017", had as general objective the
execution of the taking of inventory, the methodology of this report is a case study,
descriptive, result of the physical inventory 11,477 movable, encoded, labelled
9,850 movable property, in accordance with the work schedule, accounting
depreciation of property, in the phase of work in the field was finished filling
formats, in the phase of work in Cabinet was not completed the accounting
reconciliation. In conclusion not be culminated with the aim in taking inventory of

movable property of the municipality district of llabaya

Key words: physical inventory, high, low, transfers of movable property, coding,

labelling, depreciation, fixed assets.
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Capitulo I. Contexto profesional

1.1 Trayectoria Profesional

Me inicié como trabajador de la Municipalidad Distrital de llabaya (MDI), en la
unidad de ejecucién de obras y como asistente de residencia en la construccion y
mejoramiento de puentes carrozales de Ticapampa, Chulibaya, y Poquera. Luego
me desempefié en el almacén central, contabilizando el combustible de
maquinaria, ingreso y salida de materiales y kardex.Después realicé funciones en
el area de logistica, realizando Ordenes de compra, asi como revision y
aprobacion de cuadros de necesidades y notificacién de las cotizaciones. Tiempo
después, laboré en la oficina de Control Patrimonial como asistente
administrativo; alli se relaciona todos los bienes muebles existentes en la
Municipalidad Distrital de llabaya, dandoles un tratamiento contable de

depreciaciéon, segun normas NIC y directivas aplicables.

El ente rector es la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, donde se
realizapor normatividad inventarios una vez por afo, a fin de reflejar todos los

bienes existentes a cargo de la municipalidad.

El inventario se realiza al barrer con equipos de trabajo. Se digitaliza en una hoja
de céalculo Excel donde se identifica la cuenta contable, el valor en libros, las
caracteristicas del bien, la depreciacion, el codigo patrimonial, para llevar el

control y supervision de los bienes muebles de la MDI.
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1.2 Contexto de la Experiencia

Para el inventario del 2017, se conform¢ la comision técnica de inventario,
conforme a Resolucion de Alcaldia N° 109-2017-MDI/A, siendo primer miembro la
oficina de control patrimonial, a la que se le encargd el desarrollo de los
inventarios;ademas se conformdé equipos de trabajo, con su respectivoplan y
cronograma a realizar de los bienes muebles ubicados en todo el distrito de
llabaya. Asi se observo la implementacion en los Piet, asi como en instituciones
educativas de nivel inicial, primario y secundario, en calidad de afectacion en uso.
Lo mismo se realizéen postas de salud; comités locales de administracion en
salud (CLAS); locales comunales; clubes de madres; y las obras a ejecutarse,por
ejemplo en iglesias, alcaldia, gobernaciones de centros poblados y seguridad
ciudadana, verificAndose y constatdndose la existencia de bienes muebles.Se
realizé el llenado del formato de campo del inventario, consignandose la ubicacion
exacta, las caracteristicas y el estado del bien. Se anotéla fecha y la firma de la
persona responsable a cargo.Posteriormente, se codificéel bien mueble
colocando una etiqueta a cada bien, con su respectivo cédigo patrimonial. Asi se
termina el trabajo en campo.Todos esos datos se registran con letra legible para
ser digitalizados en una hoja Excel. Se ordenan en activosfijos o bienes no
depreciables. Se clasifican en una cuenta contable, valor en libros, orden de
compra, comprobante de pago, PECOSA, cbdigo patrimonial, para la respectiva
depreciacion del bien mueble. Se realiza un analisis de los bienes, si ameritan una
revaluacion de su vida util, asi como una tasacion segun los bienes muebles

existentes en la municipalidad distrital de llabaya,antes de su depreciacion.
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1.2.1 Datos Generales de la Empresa

1.2.1.1Razd6n Social

RUC : 20171895147

TIPO DE EMPRESA : Gobierno Regional, Local.

ACTIVIDAD COMERCIAL :Actividad Administrativa Publica en

General
Cliu : 75113
DIRECCION LEGAL : Calle Simén Bolivar N° 217 Frente a la

Plaza Central.

DISTRITO : llabaya

PROVINCIA : Jorge Basadre.

DEPARTAMENTO : Tacna — Peru.
1.2.1.2 Visién

A través de los afios, el distrito de llabaya esta logrando un desarrollo

importante en la agricultura, diversificando diferentes productos que

permiten una buena acogida en el mercado local y regional,produciéndose

orégano, cebolla, aji, palta, entre otros productos. Esto se debe al favorable

clima del valle yal agua de buena calidad.Por otra parte, se esta

incrementando el turismo de la zona, dando a conocer los diferentes

lugares como el sitio arqueolégico o la ciudadela de Moqui, los petroglifos

de Mirave, las pinturas rupestres, las cataratas de Panina, entre otros.Estos

lugares estan generando comercio y brindando a los turistas el rico potaje

de la zona, artesanias, asi como hospedajes en los diversosanexos de
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llabaya enlazados por las diferentes carreteras asfaltadas, integrando y

promoviendo el desarrollo agroexportador del distrito.

1.2.1.3 Mision
"Somos una institucion transparente con vocacion de servicios de calidad,
gue promueve el desarrollo social, econémico y tecnologia, en beneficio de

la poblacion de llabaya”.

1.2.1.4 Objetivos

> Institucionalizar una gestién moderna y efectiva para el desarrollo local.
» Promover una estructura agricola competitiva.

» Poner en valor y desarrollar el turismo.

» Consolidar la articulacion vial del distrito e integrarlo a la regién.

» Establecer sistemas de contingencia para riesgos, emergencias y

prevencion de desastres naturales.

1.2.1.5 Valores

» Trabajo en Equipo.

» Vocacion de Servicio.
» Sostenibilidad.

» Transparencia.

» Integridad.

» Lealtad, Eficiencia y Responsabilidad.

1.2.1.6 Organizacion

17



Consejo Municipal

caldia

A

Procuraduria publica Organo de control
municioal Institucional

| Comision de regidores

Consejo de coordinacion local distrital

Comité distrital de defensa civil

Secretaria general

Gerencia municibal

| Comité distrital de seguridad ciudadana

Comité de administracion del vaso de Leche

—| COMUDENA

Gerencia de administraciéon y
finanzas

Unidad de supervision y
liquidacién de proyectos

1

—| Unidad de recursos humanos |

—| Unidad de contabilidad y tesoreria |

_| Unidad de abastecimiento |

Gerencia de
asesoria
juridica

Gerencia de Unidad de
planificacién y programacion e
presupuesto inversiones

| Gerencia de infraestructura y desarrollo urbano rural |

Unidad de ejecucion de obras

Unidad de estudios y proyectos

Agencia municipal Toquepala

Unidad de desarrollo
econémico

Gerencia de desarrollo social

Figura 1Estructura orgéanica de la Municipalidad Distrital de Ilabaya.
Fuente:Unidad de programacién e inversiones.
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1.2.2 Experiencia Profesional Realizada

Me desempefiécomo servidor administrativo en el almacén central, seccion
abastecimiento, en la oficina de control patrimonial,conformando los equipos de
inventario. Posteriormente, como apoyo del contador de oficina, como asistente
administrativo contable de los bienes muebles de la Municipalidad Distrital de
llabaya, revisando la informacion fisica de cada bieny ordenandolas segun
donacién, adquisicién, cesion y afectacién en uso. Se digitalizé los formatos de
campo en una hoja Excel, registrando la ubicacion, estado del bien, cddigo
patrimonial y caracteristicas del bien. Se registrélos bienes uno a uno,
corroborando con la base de datos la depreciacion respectiva mes a me. Siempre
se corroboré y constaté fisicamente el bien,su etiquetado y la existencia del

mismo.
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Capitulo II. El problema

2.1.- Identificacion del Problema

La Municipalidad Distrital de llabaya ha ido implementando las oficinas, areas,
unidades, divisiones, gerencias y otros ambientes, donde el control patrimonial y
ente rectores la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales (SBN), organismo
que registra, controla, supervisa y administra todos los bienes patrimoniales y el
procedimiento de la toma de inventario fisico de bienes muebles.Esta accion se
realiza una vez por afo, registrandose ubicacion, responsable, estado del bien,
caracteristicas del bien y su descripcion del bien, asi como marca, modelo,
namero de serie, numero de motor y dimensiones. Luego se etiqueta el bien con
un stickerindicando el codigo patrimonial, afio y ubicacién.Se sigue con el
cronograma de trabajo procediendo a plasmar todos los detalles enformato
digitalizado en una pagina Excel. Se compara con la base de datos,
clasificandolos en activos fijos, bienes no depreciables, registrandose la
depreciacion de bienes y cuenta contable. Asimismo, se determind los bienes
faltantes y bienes sobrantes. La codificacion no debe repetirse. A aquellos bienes
que carecen de codificacion se le asigna un nuevo cédigo patrimonial. Se cumple
con los plazos para entregar la informacion del inventario, segun las directivas y
reglamentos de la SBN, Directiva N° 002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital
de llabaya 2017. En diciembre se realiza la etapa de campo;luego se retomala

realizacion de inventarios en el mes de marzo, no habiendo concluido los mismos.

20



2.2.- Formulacion del problema
Problema general
¢,Como se desarrollg, la toma de Inventarios de bienes muebles segun

Directiva N° 002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital de llabaya 20177

Problemas especificos

a) ¢Como se Desarroll6 la toma de inventarios de Bienes Muebles en las
Actividades de los inventarios fisicos de bienes muebles en la Municipalidad
Distrital de llabaya 20177

b) ¢Cbmo se Desarroll6 la toma de inventario de Bienes Muebles en las
Actividades de Codificacidon y etiquetado en la Municipalidad Distrital de
llabaya 20177

c) ¢Como se Desarroll6 la toma de inventario de Bienes Muebles en las
Actividades de depreciacion contable en la Municipalidad Distrital de llabaya

201772

2.3.-Objetivos

2.3.1 Objetivo general

Describir la ejecucion de la toma de inventario de bienes muebles,
realizadasegun Directiva N° 002-2013-MDI-ULCP de la Municipalidad Distrital

de llabaya 2017
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2.3.2 Objetivos especificos

a) Describir la toma de Inventario de Bienes Muebles de las Actividades de los
inventarios fisicos de bienes muebles en la Municipalidad Distrital de llabaya
2017.

b) Describir la toma de Inventario de Bienes Muebles de las Actividades de
Codificacion y etiquetado en la Municipalidad Distrital de Ilabaya 2017.

c) Describir la toma de Inventario de Bienes Muebles de las Actividades de

depreciacion contable en la Municipalidad Distrital de llabaya 2017.

2.4 Justificacion

Por Normatividad estamos obligados a realizar inventarios en la municipalidad al
menos una vez por afo. Se levanta y se aprueba la comision de inventarios segun
resoluciéon de aprobacion,y se realiza la ejecucion. Se cumple los inventarios
fisicos en campo y se procede a la depreciacién de los bienes muebles; pero
muchos de tales bienes requieren una revaluacion de su vida util y tasacion, en su
debido momento, lo cual genera un retraso en su depreciacion contable en la

Municipalidad Distrital de llabaya.

2.5Presuposicion Filosofica

En nuestra vida, tenemos que ser ecuanimes y de caracter calido en el inventario
de bienes muebles, pues lidiamos con eltrato directo con diferentes tipos de
persona. Sin embargo, Dios esta siempre de nuestro lado. En todo trabajo que
realicemos debe primar la honestidad yno tenemos de que avergonzarnos de El,

pues a pesar de los comentarios destructivos y faltos de conocimiento, la verdad
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siempre saldra a la luz. NuestroSefor siempre esta con nosotros; no hay que
alejarnos, sino por el contrario trabajar haciendo correctamente las cosas, y todo
saldra bien. Nos sentiremos a gusto y felices por lo que hacemos, segun lo
mencionado en el libro Il Timoteo, versiculo 2:15 (Biblia Reina Valera, 1960):
“Procura con diligencia presentarte a Dios aprobado, como obrero que no tiene de
qué avergonzarse, que usa bien la palabra de verdad. Mas evita profanas y vanas

palabrerias, porque conducirdn mas y mas a la impiedad”.
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Capitulo Ill. Revision de literatura

3.1. Antecedentes de la Investigacion

3.1.1.- Antecedentes internacionales

La Norma Internacional de Contabilidad 16, revisada en 1998, establece en
su secciénPropiedades, Planta y Equipo, parrafo 6: “importe en libros es el
importe por el que se reconoce un activo, una vez deducida la depreciacion
acumulada y las pérdidas por deterioro del valor acumuladas”.

Asimismo, se menciona que “importe depreciable es el costo de un activo,
u otro importe que lo haya sustituido, menos su valor residual’.

Otras especificaciones importantes son las siguientes:

“Depreciacion es la distribucion sistematica del importe depreciable de un
activo a lo largo de su vida util”.

“Depreciacion se depreciara de forma separada cada parte de un elemento
de propiedades planta y equipo que tenga un costo significativo, con relacion

al costo total del elemento.”

3.1.2.- Antecedentes nacionales

En el documento de febrero 2009, titulado “Inventario de bienes de
propiedad municipal”, se establece que“entre los meses de enero y marzo de
cada afio todas las municipalidades estan obligadas a remitir la informacion a

la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, que es el ente rector de

24



” 113

todas las municipalidades, el inventario de bienes muebles”. “Este inventario
es verificar fisicamente la existencia de los bienes muebles, codificar cada
uno de los bienes muebles ya sea etiquetando o en codigo de barras, registrar
todos los bienes adquiridos con que cuenta cada entidad; esta informacion se
debe remitir en un medio magnético (software inventario mobiliario
institucional (SIMI), e ingresar en el modulo SINABIP, que serda acompafnado
del informe final de inventario y el acta de conciliacion fisicamente. Base legal
articulo 118, 119, 120 y 121 del Decreto Supremo N° 007-2008-vivienda, El

Peruano del 15 de marzo del 2008”.

3.2.- Fundamento teérico

3.2.1- Titulo.Norma Internacional de Contabilidad (NIC16).

3.2.1.1. Sub titulo.Propiedades, Planta y Equipo.

a) Parrafo 55, “La depreciaciobn de un activo comenzardcuando esté
disponible para su uso, esto es cuando se encuentre en la ubicacién y
en las condiciones necesarias para operar de la forma prevista por la
gerencia. La depreciacion de un activo estara en la fecha mas temprana
entre aquella en que el activo se clasifique como mantenido para la

venta.”

3.2.2. Titulo.Conciliacion contable de activos
3.2.2.1 Sub titulo. Tasaciones e Inventarios — conciliacion de activos.
b) “El Inventario Fisico de los bienes de la empresa a una fecha de corte

determinada, el proceso de Conciliacion consiste en identificar uno a uno
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entre los bienes del inventario fisico y los bienes que figuren en los libros
contables de activos, sobre la base de las caracteristicas del bien
tomadas en el inventario y las que figuren en el listado contable; de no
ser suficiente se recurrird a las facturas de adquisicion.Este proceso
permitira determinar el caso de bienes en situacion de faltantes y
sobrantes, lo cual permitird sincerar los registros contables, se

propondra los ajustes contables necesarios, en caso de altas o bajas”

3.2.3. Titulo. Registro y manejo de inventarios municipales

3.2.3. Sub titulo. Guia técnica 18.

c) ¢Qué son los Bienes Muebles? Por bienes muebles se aceptan todos
aguellos que forman el equipo de oficina: mesas, sillas, libreros,
anaqueles, maquinas de escribir, computadoras, y que por sus
caracteristicas fisicas pueden ser movidos o desplazados facilmente.
Los bienes muebles en condiciones normales de uso tienen bastante
duracion. Existen otros dos tipos de bienes que por su naturaleza deben
inventariarse, son el material y el equipo. Material son los objetos de
materia prima para la realizacion de una obra o trabajo, como son:
varillas, tabique, pinturas, papeleria, etc. Equipo, compuesto por todas
las maquinas e instrumentos que sirven para realizar un trabajo, una
obra o que intervienen en el funcionamiento de una instalacion, y son:
los vehiculos de transporte, los instrumentos de medicién topografica,
las herramientas, los utiles de limpieza, etc. Existen diversos métodos

para el levantamiento de inventarios, y su aplicacion depende de la
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complejidad de la organizacion y del numero de bienes que sean

propiedad de los municipios.

3.2.4. Titulo Historia de los inventarios

d)

3.2.4.1. Sub titulo.Inventarios.

“En la antigledad, al almacenar bienes, se necesitaba saber con cuanto
se disponia, ya sea en alimentos, herramientas, etc. En los afios 70 y 80
se implemento los inventarios como un flujo, rotacién, o movimiento de lo
gue tenian en propiedad, ya que se trataba deventas y consumo; si no
se tenia movimiento era pérdida y gasto en almacenaje; el objetivo era
tener cero inventario. Ya enlos afios 90 y en la actualidad se tiene en
mente que los inventarios nos permiten tener un control y orden de las
mercaderias en la empresa; estos inventarios aparecieron con la
necesidad dealmacenar bienes, herramientas, mercaderias, etc. para
poder sobrevivir en épocas de escasez.”

Origen.El inventario de bienes muebles es la verificacibn ordenada,
fisica y valorada de dénde se encuentrael bien mueble; en la
Municipalidad se cre6 el 6rgano de control patrimonial, y el primer
inventario municipal se realiz6 en el afio 2006. Se procedié a un
inventario al barrer, donde se hizola clasificacion de activos fijos y bienes
no depreciables. El ente rector de control patrimonial es la
Superintendencia de Bienes Nacionales; como recién se empez6 a
realizarel inventario, el proceso se basdé en la directiva de la

Superintendencia de Bienes Nacionales; no habia directivas o
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reglamentos en la municipalidad, y el proceso de inventario se
realizaconla aprobaciéon de conformacién de la comision técnica de
inventarios en el mes de agosto; en setiembre se procede a ejecutar los
inventarios en la municipalidad, previa comunicacién a todas las oficinas,
areas, unidades, divisiones, gerencias y otros, para poder realizar el
procedimiento de inventarios y que no hagan traslados de bienes a otras
areas. Mientras se va haciendo el inventario en campo simultdneamente
se va transcribiendo la informacién en una pagina Excel, y se va
comparando con la base de datos para determinar los faltantes y
sobrantes. La presentacion de la informacion del inventario fisico general
y sus anexos, para la formulacion de estados financieros, es el 31 de
diciembre, segun directiva aprobada N° 002-2013-MDI-ULCP,
Municipalidad Distrital de llabaya 2017.

Definicion. Existe una diversidad de inventarios.Hablemos de
inventarios de bienes muebles, cuyo periodo fiscal se cierra al 31 de
diciembre; los inventarios del conjunto de bienes muebles municipales
se realizan en medio fisico, en lapiz y papel (formato), ademas de hacer
un reporte de todos los bienes muebles, los cuales constituyen el
patrimonio de la municipalidad. En ellos se realiza el registro,
mencionando las caracteristicas en forma detallada, ordenada vy
valorada; aqui se constata la vida u(til de los vehiculos. Se va
implementado en las oficinas y se va actualizando la informacion de los
inventarios, segun la presente directiva. Los inventarios nos ayudan a
reducir costos de adquisicion en la compra de bienes muebles;obtener la

informacion ordenadamente, clasificada y valorada, nos permite elaborar
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documentos con mayor rapidez; en la parte contable, inventariar en
forma detallada todos los bienes nos posibilita llevar un control de todos

los bienes y nos facilita la ubicacién exacta del bien.
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Capitulo IV. Marco metodoldgico

4.1. Método para el abordaje de la experiencia
El presente Informe de Suficiencia Profesional es un estudio de caso con

nivel descriptivo, de corte transversal.

4.2. Lugar de ejecucién y temporalidad
El lugar de ejecucion fue en la Municipalidad Distrital de llabaya, ubicado
en la Region Tacna, Provincia Jorge Basadre, Distrito llabaya y abarca el periodo

2017.

4.3. Poblacion y muestra de la empresa
Poblacién: Municipalidad Distrital de llabaya
Muestra: Actividades, Proyectos, Oficinas, Areas, Unidades, Divisiones,

Gerencias de la Municipalidad Distrital de Illabaya.
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4.4. Operacionalizacion de la temética abordada

Figura2: Cuadro de la tematica abordada

VARIABLE Objetivos Resultados

Levantamiento fisico de informacion

Inventario fisico de .
de los bienes muebles en campo.

Toma de Inventario de bienes muebles.

Bienes Muebles, segln
directiva N2 002-2013-MDI- | Codificacion, etiquetado
ULCP

Codificacidn fisico y etiquetado.

Depreciacion contable de bienes

Depreciacion contable
muebles.

de bienes muebles.

4.4.1. Desarrollo de la tematica abordada

Para el presente desarrollo se siguié los siguientes pasos:

1. Se procedi6 al levantamiento de informacion fisica de los bienes muebles
pertenecientes a la municipalidad distrital de Ilabaya en las diferentes
actividades, proyectos, oficinas, areas, unidades, divisiones, subgerencias,
gerencias, instituciones educativas (inicial, primaria, secundaria), comités
locales de administracion en salud (CLAS), club de madres, locales
comunales, municipalidades de centros poblados, ubicados en el distrito de
llabaya. Todo ello segun directiva N° 002-2013-MDI-ULCP, vigente en la toma
de inventarios realizado.

a. El equipo de trabajo procedi6é a inventariar de extremo a extremo, todos y
cada uno de los bienes muebles sujetos a inventario, indicando la marca,
modelo, numero de serie, color, estado del bien y dimensiones,
confrontando las existencias con el inventario anterior. En caso de contar
con existencias de bienes en proceso de reparacion o mantenimiento, el

equipo de trabajo solicitd la documentacion que sustente la salida del
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bien,y la incidencia fue considerada dentro del inventario de la oficina,
siguiendo el cronograma de trabajo.
b. Verificacion del estado de conservacion del bien, considerando la situacion
este, de acuerdo a su naturaleza:
e Bueno (B).
e Regular (R).
e Malogrado (M).
e Deteriorado (D).
e Obsoleto (O).

2. La codificacion se encuentra registrada en el sistema contable, se encuentran
de forma individual y permanente en el catalogo nacional de bienes muebles
del Estado. El cédigo esta conformado por doce digitos asignados a cada bien
a nivel interno; la oficina de control patrimonial asigna el correlativo del bien. A
todos y cada uno de los bienes que constituyen el patrimonio institucional les
sera colocada, fisicamente, una etiqueta indicandooficina, nombre del bien,
cadigo patrimonial y afio; la etiqueta debe utilizar tinta indeleble.

3. La depreciacion contable de bienes muebles es la disminucién del valor del
bien segun su vida util, y es funcion del desgaste por el uso a que se le
someta. Implica determinar si los activos fijos son bienes adquiridos,
construidos o donados, Yy clasificarlos segun el plan contable
gubernamental,asignandolessu cuenta contable.

a. Vida util, es el periodo de tiempo por el cual se espera utilizar el activo en
produccion o creado por su naturaleza.
b. Para que sea activo fijo se debera tener en cuenta que su vida util sea

mayor a un afo, que sea destinado exclusivamente para uso de la
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municipalidad, que este sujeto a depreciacion, y que su valor monetario
sea mayor a 1/4 de la unidad impositiva tributaria vigente a la fecha de su
adquisicion.

Los bienes cuyo valor sea menor o igual a 1/4 de la UIT, y cuya vida sea
superior a un afio se debitaran como gasto, y se registraran y controlaran a
través de las cuentas de orden, llevando un registro fisico por lo menos una
vez por afio, mediante los inventarios a realizar.

Propiedades, planta y equipo (PPE) son activos tangibles, para uso en la
produccion, y se espera utilizarlos por mas de un periodo contable (1 afio).
Valor residuales el activo al final de su vida util estimada, con un valor

residual nulo o igual a un sol.
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Capitulo V. Resultados

5.1.- TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES EN LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA:

Descripcion de la toma de inventario de bienes muebles en las actividades
de los inventarios fisicos de bienes muebles de la municipalidad distrital de
llabaya 2017.

Se levant6 el acta de inicio a las actividades del proceso de inventario, dando
conformidad con la firma de la comisién técnica de inventario (Presidente y
miembros). Se informa a (y se coordiné con)todas las dependencias y entidades
que cuenten con bienes en cesién de uso, afectacién en uso, obras, programas,
juntas vecinales, seguridad ciudadana, actividades, oficinas, areas, unidades,
divisiones, subgerencias, gerencias, municipalidades de centros poblados, postas
de salud, instituciones educativas,y clubes de madres de los diferentes anexos del
distrito de llabaya, para dar inicio al inventario,siguiendo el cronograma de trabajo
establecido por la oficina de control patrimonial en el anexo 4 (cronograma de
trabajo), en los meses de setiembre, octubre, noviembre y diciembre. Se
capacitaal personal que realizara los inventarios fisicos, es decir el llenado de los
formatos de inventarios en campo, manejando la parte técnica, psicolégica y de
criterio del personal.

Se desarrolla la toma de inventario fisico de bienes muebles al barrer de extremo

a extremo, es decir todos los bienes que se encuentra en cada uno de los
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ambientes de la municipalidad, llenando el formato con las caracteristicas del
bien, tales como marca, modelo, tipo, dimension, numero de serie, numero de

motor, placa, afo, color, estado de conservacion, etc.

El inventariador de los bienes muebles, en presencia del responsable a su cargo,
verifica que todos los bienes estén fisicamente presentes, para luego proceder, en
sefal de conformidad entre ambas partes, a la firma del formato completado con
todos los bienes. Los datos incluyen nombres y apellidos, DNI, dependencia y

unidad organica. Seinventario11,477 bienes muebles fisicamente.

Ejemplo: Se realizé el inventario fisico de bienes muebles en el proyecto del
mejoramiento de la produccion de palta Pera Perilla,ubicado en la liga deportiva
de llabaya, segundo piso, donde funciona la oficina, ubicacion donde se genera
toda la documentacion y trdmite del mismo.El almacén correspondiente esta
ubicado en el centro poblado de Mirave — llabaya, en el local de la comision de
regantes, donde se guarda todo tipo de herramientas, insumos y combustible;
hasta alli se ha ido a verificar que realmente se encuentren bienes muebles para
inventariar.Se trabaja con la directiva detallada en el anexo 6,Directiva N° 002-
2013-MDI-ULCP,aprobada con Resolucion de Gerencia Municipal N° 043-2013-
MDI/GM, de fecha 13 de mayo 2013 (consultar Anexo 1, pg. 76: Formato de
Inventario: Levantamiento de informacion). Tenemos el formato en dos hojas con
43 items, con la informacién de la verificacion fisica de 43 bienes,completado por
el equipo de trabajo en campo, con sus respectivas firmasen sefial de

conformidad, el cual se incluye a continuacion.
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Figura 03: Formato de inventario fisico de bienes muebles
Fuente: Propia (llenado en campo)
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5.2.- CODIFICACION Y ETIQUETADO DE BIENES MUEBLES

Descripcion de la toma de inventario de bienes muebles en las actividades
de codificacion y etiquetado, en la municipalidad distrital de llabaya 2017:
teniendo el inventario fisico se codificO 11,477 bienes muebles, y se etiquetod

9,850 bienes muebles; se procede a la codificacion de cada bien, por ejemplo:

Estructura Del Cédigo Patrimonial

‘ Computadora Personal Portatil ‘

74 08 0500 0012

|

GRUPO GENERICO
OFICINA

CLASE
COMPUTO

DENOMINACION — TIPO DE BIEN
COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL

NUMERO CORRELATIVO
_IDENTIFICADOR DEL BIEN

Figura 04: Estructura del cédigo patrimonial

Interpretacion: Este cédigo patrimonial es formado por doce digitos, de los cuales
los dos primeros indican el grupo genérico (ejemplo:“Oficina”, todos los bienes
muebles que se usa en la oficina, como escritorios, computadoras, sillas, etc.) En
el grupo genérico tenemos:aseo y limpieza; cultura y arte; hospitalizacion;
vehiculos; telecomunicaciones, etc. Los dos siguientes digitos nos indican la
clase;se incluye mobiliario, como escritorios, modulos, archivadores, sillas, etc.
Luego tenemos cuatro digitos que indican la denominacién-tipo del bien; indican

especificamente la descripcion y nombre correcto del bien mueble. Los cuatro
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siguientes definen la numeracion correlativa del bien mueble.Estos ocho primeros
digitos estan sujetos al catalogo nacional de bienes muebles del Estado, definidos
por la Superintendencia de Bienes Nacionales; este cédigo asignado se registra
segun cuenta contable, cumpliendo con las caracteristicas contables, es decir,
debe estar de acuerdo con el plan contable gubernamental. Segun el ejemplo se
revisa en el catalogo vigente de los bienes muebles de la SBN el codigo
patrimonial, el cual es unico y se define cuando el bien mueble se da de alta o
ingreso a la institucion como bien patrimonial municipal, y muere con él cuando al
bien por cualquier causa se le da de baja; este cddigo patrimonial correlativo se
genera segun van llegando los bienes a la institucion, y una vez dado de baja ya
no podra ser reutilizado para otros bienes nuevos. Se coloca el nombre correcto
del bien segun catalogo para que todo esté uniformizado,e incluirlo en el sistema

de modo que sea facil el acceso a la ubicacién del bien mueble.

C3445 - Jfe | COMPUTADORA PERSONAL PORTATIL
A B C D E F G
1 | Y |Codil~ Cencminacién ~| €rupc |, Clase || REescluciin .| Estad|.

3439 M3 [ 74080031 |EORXISE TACFICINA |08 COMPUTO (004-2002/3BN ACTIVD
344p M3 (74080037 | CAJERD AUTOMATICO TAOFICING |08 COMPUTOD (090-19%9/5BN ACTIVO
3441 3440 74050050 | CAPTURADOR DE IMAGER - SCARNMER TAOFICINA |08 COMPUTD  (0158-07/SBN ACTIVO
3442 | M1 [ 74080062 | CHASIS PARA SERVIDORES TIPO HOUANLTRADELGADOS TAOFICINA - (0B COMPUTD  |0025-20098BN-GD [ACTIVD
3443 42 [ 74080215 | CLIEMTE LIAANO T4 OFICINA |08 COMPUTD (004-2010/SBN-GD ACTIVO
3444 M43 (74080275 | COMPUTADORA DE MAND - WORKPAD T4 OFICING |08 COMPUTO (083-2001/5BN ACTIVO
3445 MM [F4050500|COMPUTADORA PERSOMAL PORTATIL TAOFICING |08 COMPUTO (0158-97/5BN ACTIVO
344f 3445 [ 74050950 | COMPUTADORA SERVIDOR - MAIN FRAME TACFICINA |08 COMPUTO | 0158-8T/SBN ACTIVO
3447 346 | v4081400 | COMCENTRADOR DE RED T4 OFICINA |08 COMPUTD (0158-97/3BN EXCLUIDO
3248 M7 [ 74081512 | COMMUTADOR DE VIDECQ, TECLADDY MOUSE TAOFICINA |08 COMPUTO  |0130-2000/SBN ACTIVO
3449 48 [ 74081540 | COMSOLA MULTIPLEXOR KM TAOFICING |08 COMPUTOD (022-2011/SBN-DGPE  [ACTIVOD

Figura 05: Ejemplo de computadora personal segun Catalogo de la SBN
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Durante el etiquetado llenamos con lapicero de tinta indeleble el nombre de la
oficina, la descripcion del bien y el cédigo patrimonial de éste; una vez llenado,

desglosamos la etiqueta y procedemos a pegarla en el bien mueble.

Etiqueta de inventario 2017

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA
COMISION DE INVENTARIO 2017

Figura 6: Etiqueta de inventario 2017

Se colocara la etiqueta en escritorios, armarios, médulos de melanina o de
metal para computadora, archivadores, credenzas y similares, mirando al frente
del bien, lado derecho, parte superior izquierda, limpiando antes la superficie para
que la goma de la etigueta se adhiera de modo correcto y no se desprenda; en
otros bienes debe quedar visible, sin ocultar marca, modelo, etc. que identifique
adicionalmente al bien. En el caso de animales, se les coloca aretes para

identificarlos.

5.3.- DEPRECIACION DE LOS INVENTARIOS FiSICOS DE BIENES MUEBLES

En una hoja de calculo Excel se transcribe todos los bienes inventariados al barrer

donde es clasificado por cuenta contable, seguin el Plan Contable Gubernamental.

Se identifica en la base de datos cada uno de los bienes muebles con su cddigo
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patrimonial respectivo, incluyendo marca, modelo y nimero de serie; ademasse
detalla las dimensiones en caso de escritorios, médulos para computadora, Yy
mesas, segun se amerite.

Una vez identificado el bien, se verificara el sustento documental con el
comprobante de pago, orden de compra, PECOSA, factura, y sus fechas
respectivas; adicionalmente se registra la cuenta contable,para efectos de
depreciacion.

La depreciacion como procesose inicia determinando el valor de un bien
considerado como activo fijo; para ello se registrara, para el caso debienes
adquiridos, el valor de adquisicién segun factura. Para el caso de bienes donados
o bienes transferidos,se consignara con el documento de transferencia.

Para el caso de bienes construidos, se incluird el valor de los insumos utilizados
en su construccion, y todos los gastos incurridos hasta instalarlo en el lugar y
utilizacion.Para el caso ya sea de bienes usados, adquiridos a titulo oneroso, o
gratuitos,se deberd solicitar su valuacion respectiva, y se registrard en
libros.Todos los bienes dados de alta, ingresados e incorporados en la
Municipalidad Distrital de llabaya, seran registrados en libros contables para
poder depreciarlos.

Al efectuar la depreciacion de los bienes del activo fijo se utiliza el método de

linea recta, siendo los porcentajes de depreciacion los siguientes:

Maquinaria, Equipo y Otras Unidades para la produccién 10 %
Muebles y Enseres 10%
Equipo de Computo 25 %
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Esta depreciacion es la reduccidon delvalorhistdrico de las propiedades, planta y
equipo por su uso o0 caida en desuso. La contribucion de estosactivosa la
generacion deingresosdel ente econdémico debe reconocerse periddicamente a
través de la depreciacion de su valor historico ajustado. Con el fin de calcular la
depreciacion de las propiedades, planta y equipo es necesario estimar su vida atil

y, cuando sea significativo, su valor residual.

Se entiende por vida util el lapso durante el cual se espera que estos activos
contribuyan a la generaciéon de ingresos dela empresa. Para determinarla es
necesario conocer ciertos factores, como las especificaciones de la fabrica, el
deterioro que sufren por el uso, la obsolescencia poravances tecnolégicos, la
accionde algunos factores naturales y los cambios en lademanda de bienes y

serviciosa cuyaproduccidnoserviciocontribuyen.

La depreciacién periddica se debe determinar en forma sisteméatica y por métodos
de reconocido valor técnico como el de linea recta, suma de los digitos de los
afos, unidades deproducciéno aquel que mejor cumpla con la norma basica de

asociacion.

Las dos causas principales de depreciacion son el deterioro fisico y la
obsolescencia. El deterioro fisico de un activo resulta de su uso y también de la
exposiciéna factores climaticos y la obsolescencia (volverse desactualizado u

obsoleto), y resulta de la oportunidad de uso econémico y eficiente de un activo.

Tomamos como muestra el proyecto Mejoramiento de la Produccién, Palta, Pera
Perilla, estando a cargo como responsable del proyecto el Ing. Henry Valeriano
Mamani, quien tiene a su cargo 43 bienes, con fecha 23 de noviembre del 2017,

inventariado por el equipo 02, a cargo de Yelitza Ticona Cervantes. En laspaginas
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https://www.monografias.com/trabajos16/estrategia-produccion/estrategia-produccion.shtml
https://www.monografias.com/trabajos14/verific-servicios/verific-servicios.shtml
https://www.monografias.com/trabajos54/produccion-sistema-economico/produccion-sistema-economico.shtml
https://www.monografias.com/trabajos7/expo/expo.shtml

35 y 36, después de inventariar, se transcribe a una hoja de célculo Excel los
datos del formato y ubicacidon de los bienes, uno a uno, clasificando por cuenta
contable segun el plan contable gubernamental, y asignando valor al bien segun

la orden de compra y fecha, asi como PECOSA y fecha. Tomamos como
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ejemplo el item 01(monitor LED);revisamos en el catalogo de bienes su cédigo patrimonial y la denominacién correcta:

o o | Codil Cencminacién T Erupc - Clase - Lesclucicn [, | Estad|.
3503 [v4088037 (MOMITOR LED T4 OFICINA 08 COMPUTD 0002-2012/SBN-DNR ACTIVD

Luego la oficina de control patrimonial le asigna el codigo correlativo (0037), seria 74088037.

La Orden de Compra 1155 (22/11/2012), consigna un valor de Adquisicion de S/. 450.00 soles.Revisamos la tasa para
equipo de cémputo, que es 25%. Hacemos_el célculo de depreciacion:

1 afio = 12 meses. Estimacion de vida util: 4 afios.Tenemos 4 x 12 = 48 meses
450x 25% = 450x25/100 = 112.5 que seria la depreciacion por afio. La depreciacion por mes seriall2.5/12 = 9.4.
La depreciacién empieza a partir del siguiente mes de la compra; se deprecia con fecha 1/12/2012

El monitor LED culmino su vida util en diciembre del 2016. Pasamos el bien en la pagina Excel a su depreciacion.

Aios Cargos de Depreciacion Depreciacion Acumulada Valor en Libros
0 450.0
1 112.5 112.5 3375
2 112.5 225.0 225.0
3 112.5 337.5 112.5
4 112.5 449.0 01.0

Tabla 01 Depreciacion

44




I.Iuntcﬂnttdad Distrital
e llabaya

DIVISIONARIA: 1503 VEHICULOS, MAQUINARTAS Y OTROS
SUB DIVISIONARIA:  1303.02 Maguinarias, Equipo, Mobiliario Y Otros

CALCULO DE DEPRECIACION DE ACTI]
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2017

CODIGO | CUENTA VALOR EN NCORPORAT COMPRAS VALOREN N*  |FECHA
Nro | PATRIM. |CONTABLE DETALLE DEL ACTIVO FIJO LIBROS |~"'"'“|DEEJERC.| AJUSTE | LIBROS | N* |FECHA| FACT. | FACT.
2017 “"TEE'”F' AL 31Diciz01] OfC | OIC | PECOSA PECOSA
Monior Led marca LG model E1951C,  sere
2760 | 74083037 0037 | 15030403 ' : : 450,00 450.00( 1155 (22111 2{001-004923 2311112
' S 206RKUCONS3S ' ' }m 4
|
OFICINA DE CONTRAL PATRIMONIAL
|
ACTIVOS FLIOS I
|
L2017 |
|
|
|
FECHA | FECHA MESES | | DEPREC. | PROVISION DEL EJERCICID DEPREC. VALOR
FACT. | INICIO |A DIC|MES | DIC [VIDA| % |ACUMULADA TERCER | DEPREC. | DEPREC. | DEPREC. | AJUSTE JEPREC. DE| ACUMULADA | RESIDUAL
PECOSADEPREC.| 2016|2017 | 2017 | UTIL ﬂ% AL 31.0IC/20{TRIMESTRE| OCTUBRE NOVIEMBRIDICIEMBREDICIEMBRE EJERCICIO] AL 31.Dic/2017|AL S1.0ict2017
1 | |
A2 \n2n2| 43 | 0 | 48 | 48 | 25 449,1]]‘ 0,00 0,00 0,00 0,00 ‘ 0,00 449,1]]-|
—_—
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ITEM | APELLIDO_P| APELLIDO|NOMBR| CODIGO_PATRIM| DENOMINACION_BIEN| NRO_DOC_ADQUISICION |FECHA_ADQY VALOR_AD(QFECHA FACTU|FECHA_DEPREC|VID/ TASA DEPRECIA(

1 |VALERIANO |MAMANI [HENRY |740880370037 |MONITOR LED ORDEN DECOMPRA 1155 [ 22/11/2012 450,00| 23/11/2012| 01/12/2012| 48| 25| 449,00
UNIDAD CENTRAL DE

2 |VALERIANO [MAMANI |HENRY (740899500314 |PROCESO-CPU ORDEN DE COMPRA 2315 | 19/08/2009|  1417,00| 03/09/2009| 01/09/2009| 48| 25| 1.416,00

3 [VALERIANO |MAMANI |HENRY (740895000289 |TECLADO-KEYBOARD |ORDEN DECOMPRA559 | 18/03/2009 45,00| 23/03/2009| 01/04/2009| 48| 25| 44,00

4 |VALERIANO [MAMANI |HENRY MOUSE BIEN NO DEPRECIABLE

5 |VALERIANO |MAMANI [HENRY |462252150577 |ESTABILIZADOR ORDEN DECOMPRA 1329 |17/12/2012 50,00| 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 49,00

6 [VALERIANO |MAMANI [HENRY (740877000290 [MONITORACOLOR  [ORDEN DECOMPRA2315 | 19/08/2009 421,00 03/09/2009| 01/09/2009| 48| 25| 420,00
UNIDAD CENTRAL DE

7 |VALERIANO [MAMANI |HENRY |740899500537 [PROCESO-CPU ORDEN DECOMPRA 1329 |17/12/2012|  2424,00| 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 2.423,00

8 |VALERIANO [MAMANI |HENRY (740895000562 |TECLADO-KEYBOARD |ORDEN DECOMPRA1329 |17/12/2012 30,00| 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 29,71

9 [VALERIANO |MAMANI [HENRY MOUSE BIEN NO DEPRECIABLE

10 [VALERIANO |MAMANI [HENRY (46225215 ESTABILIZADOR ORDEN DE COMPRA 1855 [ 07/07/2009 138,00| 14/07/2009| 01/08/2009| 48| 25| 137,00

11 |VALERIANO |MAMANI |HENRY (952260600393 [JUEGO DE PARLANTES P{BIEN NO DEPRECIABLE

12 [VALERIANO |MAMANI |HENRY |746437450333 |MELAMINA ORDEN DECOMPRA342 | 24/04/2013| 600,00 | 02/07/2013| 01/08/2013|120| 10| 265,00

13 [VALERIANO |MAMANI [HENRY (74648187 SILLAFIJADEMETAL  |ORDENDECOMPRA24 | 14/02/2014 50,00| 02/05/2014| 01/06/2014|120| 10| 18,06

14 [VALERIANO |MAMANI [HENRY (746481871374 [SILLAFIJADEMETAL [ORDEN DECOMPRA 1605 |27/12/2011 90,00 | BIENES EN PRESTAMOS CUSTODIA Y NO DEPRECIABLE

15 |VALERIANO |MAMANI |HENRY |746406260268 |ARMARIO DE MELAMIN]ORDEN DECOMPRA342 | 24/04/2013 690,00( 13/05/2013| 01/06/2013|120| 10| 316,25

16 [VALERIANO |MAMANI [HENRY (74640626 ARMARIO DE MELAMIN] ORDEN DE COMPRA 2494 | 24/10/2006 490,00| 19/10/2006| 01/11/2006|120| 10| 489,00

17 [VALERIANO |MAMANI [HENRY |740880370070 [MONITOR LED ORDEN DECOMPRA 1232 [05/12/2012 450,00| 13/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 449,00
UNIDAD CENTRAL DE

18 |VALERIANO |MAMANI |HENRY (740899500350 |PROCESO-CPU ORDEN DECOMPRA 0523 |08/03/10 2.297,00 | 13/05/2010| 01/06/2010| 48| 25| 2.296,00

19 [VALERIANO |MAMANI |HENRY (740895000497 |TECLADO-KEYBOARD |ORDEN DECOMPRA1155 |22/11/2012 30,00| 23/11/2012| 01/12/2012| 48| 25| 29,71

20 |VALERIANO [MAMANI |HENRY MOUSE BIEN NO DEPRECIABLE

21 |VALERIANO |MAMANI |HENRY (462252150578 |ESTABILIZADOR ORDEN DECOMPRA 1329 |17/12/2012 50,00| 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 49,00
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ITEM | APELLIDO_P APELLIDO| NOMBR| CODIGO_PATRIM| DENOMINACION_BIEN| NRO_DOC_ADQUISICION |[FECHA_ADQY VALOR_A[ FECHA FACTU| FECHA_DEPRH VIDA TAS/ DEPRECIA
22 |VALERIANO |MAMANI [HENRY 95226060 JUEGO DE PARLANTES P|BIEN NO DEPRECIABLE
ESCRITORIO DE
23 |VALERIANO |MAMANI [HENRY |746437450148 |MELAMINA ORDEN DE COMPRA 1597 | 15/06/2009| 520,00 | 01/07/2009| 01/07/2009|120| 10| 441,72
24 |VALERIANO | MAMANI [HENRY |746489330100 |SILLON GIRATORIO DE NORDEN DECOMPRA 1266 |10/12/2012| 450,00 | 09/04/2010| 01/05/2010|120| 10| 345,00
25 |VALERIANO | MAMANI [HENRY |74640626 ARMARIO DE MELAMIN|ORDEN DE COMPRA 2494 | 24/10/2006 490,00 19/10/2006| 01/11/2006|120| 10| 489,00
26 |VALERIANO | MAMANI [HENRY |74640626 ARMARIO DE MELAMIN|ORDEN DE COMPRA 2494 | 24/10/2006 490,00 19/10/2006| 01/11/2006]/120| 10| 489,00
27 |VALERIANO |MAMANI [HENRY |746481871322 |SILLAFIJADEMETAL |ORDEN DECOMPRA851 | 04/08/2011/180,00  [BIENES EN PRESTAMOS CUSTODIAY NO DEPRECIAB
28 |VALERIANO |MAMANI [HENRY |742223580130 |EQUIPO MULTIFUNCIONORDEN DE COMPRA702 | 13/07/2016 (999,18 14/07/2016| 01/08/2016|120| 10| 141,61
29 |VALERIANO |MAMANI [HENRY 742223580054 |EQUIPO MULTIFUNCIONORDEN DE COMPRA 2415 | 08/07/2010(2207,00 | 06/07/2010| 01/08/2010(120| 10| 1.636,71
30 |VALERIANO | MAMANI [HENRY [740880370099 |MONITOR LED ORDEN DECOMPRA 1329 | 17/12/2012|450,00 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 449,00
UNIDAD CENTRAL DE
31 |VALERIANO | MAMANI [HENRY [740899500535 |PROCESO-CPU ORDEN DE COMPRA 1329 |17/12/2012|2424,00 | 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 2.423,00
32 |VALERIANO | MAMANI [HENRY [740895000492 |TECLADO-KEYBOARD |ORDEN DECOMPRA1155 |22/11/2012(30,00 23/11/2012| 01/12/2012| 48| 25| 29,71
33 |VALERIANO [MAMANI [HENRY |952260600328 |JUEGO DE PARLANTES P|BIEN NO DEPRECIABLE
34 |VALERIANO [MAMANI [HENRY MOUSE BIEN NO DEPRECIABLE
35 |VALERIANO [MAMANI [HENRY |462252150576 |ESTABILIZADOR ORDEN DE COMPRA 1329 | 17/12/2012|50,00 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 49,00
36 |VALERIANO [MAMANI [HENRY |746483900063 |SILLA GIRATORIA DE MHORDEN DECOMPRAS41 | 08/03/2010(450,00 09/04/2010| 01/05/2010(120( 10| 345,00
37 |VALERIANO |MAMANI [HENRY [746437450136 |ESCRITORIO DE MELAM|ORDEN DE COMPRA2776 |10/11/2008| 550,00 | 01/12/2008| 01/01/2009(120| 10| 494,72
38 |VALERIANO [MAMANI [HENRY |95228004 SISTEMA SOLUCION DE | BIEN NO DEPRECIABLE BIENES EN PRESTAMOS CUSTODIA Y NO DEPRECIAB
39 |VALERIANO [MAMANI [HENRY 46225215 ESTABILIZADOR ORDEN DE COMPRA 1329 | 17/12/2012|50,00 18/12/2012| 01/01/2013| 48| 25| 49,00
ESCRITORIO DE
40 |VALERIANO |MAMANI |HENRY |746437450152 [MELAMINA ORDEN DECOMPRA 259 | 04/03/2008| 350,00 [BIENES EN PRESTAMOS CUSTODIA Y NO DEPRECIAB
41 |VALERIANO |MAMANI |HENRY [74648187 SILLAFIJADEMETAL |ORDEN DECOMPRA851 | 04/08/2011(180,00  |BIENES EN PRESTAMOS CUSTODIAY NO DEPRECIAB
42 |VALERIANO |MAMANI |HENRY [740805000117 [COMPUTADORA PERSO|ORDEN DE COMPRA797 | 11/08/2016(3900,00 22/08/2016| 01/09/2016| 48| 25| 1.300,00
43 |VALERIANO |MAMANI |HENRY (742229930015 |GUILLOTINA ORDEN DE COMPRAS516 | 08/03/2010|75,00 BIENES EN PRESTAMOS CUSTODIA Y NO DEPRECIAB

Tabla 2 Ingreso de Bienes Muebles del Proyecto mejoramiento palta Pera perilla
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Aporte de solucion

a)

b)

d)

Hacer la transferencia de bienes muebles en donacion a las entidades
publicas sin fines de lucro, como las instituciones educativas e iniciales,
centros de salud y municipalidades de los centros poblados.

Dar de baja a todos los bienes muebles en calidad de chatarra, puesse
encuentran totalmente malogrados.

Implementar almacenes en control patrimonial paraaquellos bienes
muebles en estado regular de operatividad, y clasificar y ordenar todos los
bienes muebles internados, dandoles un buen uso.

Se gestiond y se obtuvo dos pequefios ambientes de material noble para
almacenar bienes muebles segun su estado.

La oficina de control patrimonial llevaba la administracion de motocicletas y
camionetas; mediante analisis de directivas, se gestiond que no
corresponde la administracion de vehiculos ni motocicletas. Mediante
memorandum, a partir de la fecha la OCP llevara el control de todo
internamiento y entrega de equipo mecanico y cantera municipal, asi como

la tramitacidn y parte documentaria de los vehiculos de la MDI.
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Capitulo VI. Conclusiones y recomendaciones

Conclusiones

a)Mediante los Inventarios Fisicos, se determiné la existencia de 11,477 bienes
muebles;sin embargo, hubo inconvenientes en anotar la descripcion de bienes,
pues en las caracteristicas de estosse confundié el cero con la letra “0”, y la “s”
con el “5”, entre otros errores,originando revision y consultas con la base de
datos para corregir dichos errores. Por lo tanto, no se tiene el control de todos
los bienes muebles; los bienes que realmente usan los servidores publicos son
menos de la mitad de los bienes muebles de la MDI.Los inventarios deberian
darse solo en las oficinas de la MDI; en cuanto a los bienes, deben darse de
baja, ser trasferidos a las entidades publicas, o subastarse los que no
necesitan, segun el caso, asi se lograriaun mejor manejo y control de bienes
muebles de la MDI.

b) En la codificacion se determind 11,477 bienes muebles, y en el etiquetado se
determiné 9,850 bienes muebles. Al momento del etiquetado en las oficinas se
encontré armarios en fila de a uno llenos de documentos; se coloco la etiqueta
en una parte visible del armario, incumpliendo la indicacion del reglamento de
ponerlos en el lugar ya especificado. Por otro lado, también hay inconvenientes
en la anotacion de la etiqueta con el nombre especifico del bien, como
computadora personal, laptop, computadora personal portatil, y unidad central
de procesamiento (CPU) por tratarse de nombres largos que no cabian en la

etiqueta; deben corregirse esos los errores.
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El cronograma de trabajo no se cumplié segun lo programado; hubo variantes
en algunos dias por fiestas costumbristas, falta de movilidad de traslado al
lugar, descoordinacion de parte del responsable en lugares alejados, 0 no
tener listos los bienes para los inventarios fisicos. Se pierde tiempo en espera o
en encontrar al responsable de los bienes, al no estar presente en el lugar, en
especial cuando se trata de lugares alejados; se traté de seguir con el trabajo
adelantando otros lugares, oficinas, etc. Es posible cumplir con el objetivo, pero

se debe variar el cronograma de trabajo.

c) Tomando datos para la depreciacidon solo se deprecid activos fijos, al pasar del
formato a la pagina Excel se debe tener mucho cuidado para no confundir los
nameros con otros datos como los cédigos patrimoniales de identificacién del

bien, fecha de compray la factura, necesaria esta ultima para poder depreciar.

Recomendaciones

a) Se recomienda al personal de campo tener mucha paciencia, y desarrollar
habilidad técnica, emocional y psicoldgica al tratar con diferentes tipos de
personas para la toma de inventarios de bienes muebles.

b) Se recomienda una frecuente conciliacion de inventario (bienes muebles
fisicamente existentes con inventario contable actual).

c) Se recomienda llevar un mejor control de los bienes muebles, gestionando
almacenes adecuados, y, una vez en ellos, ordenando y clasificandolos bienes,
teniendo mejor conservacion de ellos, yasegurando durante el inventario un

facil acceso para la eventual manipulacion de los bienes muebles,.

50



d) Se recomienda la baja y transferencia definitiva de los bienes muebles en la
modalidad de donacién, destinandolos a las diferentes entidades publicas sin
fines de lucro.

e) Se recomienda la baja debienes muebles en calidad de chatarra y malogrados;
mantenerlos genera gasto en almacenaje.

f) Se recomienda el internamiento de los bienes muebles que no estan en uso,
pues tener demasiados bienes en relacion con los servidores publicos genera
un mal uso de los mismos.

g) Se recomienda la revaluacion de los bienes muebles que estan operativos,

estableciendo un nuevo valor con miras a su respectiva depresion contable.
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Anexol: Matriz de consistencia

TEMA: “Toma delnventario de Bienes Muebles, segin Directiva N°002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital de Ilabaya, 2017”.

PROBLEMAS

OBJETIVOS

HIPOTESIS

METODOLOGIA

1.- Problema General

iCémo se Desarrollé la toma de
inventario de bienes muebles segun
Directiva Ne 002-2013-MDI-ULCP,

Municipalidad Distrital de llabaya 20177
2.- Problema Especifico

» iComo se Desarrollé la toma de
inventarios de Bienes Muebles

en las Actividades de los
inventarios fisicos de bienes
muebles en la Municipalidad

Distrital de Ilabaya 20177

» (Cémo se Desarrollé la toma de
inventario de Bienes Muebles en
las Actividades de Codificacion y
etiguetado en la Municipalidad
Distrital de llabaya 20177

» (Cémo se Desarrollé la toma de
inventario de Bienes Muebles en
las Actividades de
depreciacidoncontable en la
Municipalidad Distrital de llabaya
20177

1.- Objetivo General

Describir la ejecucion de la toma de
inventario de bienes muebles, Segun
Directiva N2  002-2013-MDI-ULCP,
Municipalidad Distrital de llabaya 2017

2.- Objetivo Especifico

» Describir la toma de Inventario
de Bienes Muebles de las
Actividades de los inventarios
fisicos de bienes muebles en la
Municipalidad Distrital de llabaya
2017.

» Describir la toma de Inventario
de Bienes Muebles de las
Actividades de Codificacion y
etiquetado en la Municipalidad
Distrital de Ilabaya 2017.

» Describir la toma de Inventario
de Bienes Muebles de las
Actividades de
depreciaciéncontable en la
Municipalidad Distrital de llabaya
2017.

1.- Hipétesis General

En Coordinacion Desarrollar, la toma de
Inventario de Bienes muebles segln
Directiva Ne  002-2013-MDI-ULCP,
Municipalidad Distrital de llabaya 2017

2.- Hipdtesis Secundarias

» Planificar la toma delnventario
de Bienes Muebles de las
Actividades de los inventarios
fisico de bienes muebles en la
Municipalidad Distrital de Ilabaya

2017
» Planificar la toma delnventario
de Bienes Muebles de las

Actividades de Codificacion y
etiquetado en la Municipalidad
Distrital de Ilabaya 2017

» Planificar la toma delnventario

de Bienes Muebles de las
Actividades de  depreciacién
contable en la Municipalidad

Distrital de Ilabaya 2017

1.- Enfoque

Cuantitativo

2.- Tipo de Investigacion

Investigaciones aplicadas
(Solucionan Problemas).

3.- Nivel de Investigacion

Descriptivas

4 - Disefio de la Investigacién

No Experimental.

5.- Corte

Transeccional. (Recolectar Datos
en un solo Momento.)

6.- Poblacion

Municipalidad Distrital de
llabaya.

7.- Muestra

Oficinas, Areas, Unidades,
Gerencias

8.- Técnicas

Tablas de Resultados.

9.- Instrumentos

Estadistica Descriptiva.
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Anexo2Matriz de operacionalizacion de variables.

VARIABLE

DIMENSIONES

INDICADORES

1.-Toma de Inventario de Bienes Muebles

Gestién de actividades de inventario fisico de
bienes muebles.

Planificacién de los bienes muebles.

Control de los bienes muebles.

Gestidn de actividades de codificacién y
etiquetado.

Planificacién de la codificacién y etiquetado.

Control de la codificacion y etiquetado.

Gestidn de actividades en la depreciacion
contable de bienes muebles.

Planificacidn del cronograma de trabajo.

Control del cronograma de trabajo.

Titulo: Toma de Inventario de Bienes Muebles, segln Directiva N°002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital de llabaya, 2017

Problema: ¢ Cémo es la Toma de inventarios de Bienes Muebles, seglin Directiva N°002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital de llabaya, 20177
Objetivo: Analizar la toma de inventarios de bienes muebles, segliin Directiva N°002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital de Illabaya, 2017
Hipdtesis: En Coordinacion desarrollar la toma de Inventario de Bienes muebles segtin Directiva N2 002-2013-MDI-ULCP, Municipalidad Distrital de llabaya 2017

Corte: Transversal
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Anexo 3. Plan de trabajo.

¥

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA PLAN DE TRABAJO 2018 |LH
U manicipio para todes

COMISION DE INVENTARIO
2017

PLAN DE TRABAJO

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna —Peru
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Y.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA PLAN DE TRABAJO 2018 ILA ,

PLAN DE TRABAJO
(COMISION DE INVENTARIO)

. INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES PATRIMONIALES - MUEBLES

1. FINALIDAD. -
Tiene por finalidad establecer las pautas, procedimientos a seguir para efectuar
la toma de inventario fisico de los Bienes Muebles patrimoniales; en los
diferentes anexos de la Municipalidad Distrital de lIlabaya realizando Ia
verificacion, registro, codificacion, de los bienes muebles administrados por la
MDI al 31 de diciembre del 2014; efectuando el resultado para el registro
contable y establecer su conformidad, resaltando las diferencias entre los

faltantes y/o sobrantes de los bienes Municipales.

2. META.-
La toma de inventario es un proceso que consiste en verificar fisicamente los
bienes, a una fecha determinada, con el fin de asegurar su existencia real y que
son administrados por la Municipalidad Distrital de llabaya. Esta, permite
contrastar los resultados obtenidos con los registros contables, a fin de

establecer su conformidad.

3. OBJETIVOS. -

a) Organizar, Planificar, Reportar las acciones que conlleven a determinar
cuantitativamente los bienes.

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna - Peru
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¥

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA PLAN DE TRABAJO 2018 ILA

b) Verificar la constatacidn fisica de los bienes en su estado de conservacion,
del cual esresponsable el trabajador; al uso correcto racional de los bienes
patrimoniales en la institucion.

¢) Comparar los saldos obtenidos del inventario fisico, producto de la
verificacidn realizada, con la informacién contenida en la base de datos de
la oficina de control patrimonial y la unidad de contabilidad se efectuara la
conciliacion contable de los mismos, que forman parte del patrimonio de la
MDI.

4. UBICACION. -

DEPARTAMENTO  :Tacna

PROVINCIA : Jorge Basadre

DISTRITO : llabaya

5. BASE LEGAL DE REFERENCIA
= Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus
reglamentos.
= Directiva N° 004-2002/SBN
= Ley 27995y la Directiva N° 009-2002/SBN
= D.S.N°013-2004-EF y reglamento de la ley N° 27995
= Directiva N° 002-2013-MDI-ULCP del 13.05.2013.

6. AMBITO DE ACCION:
En el presente plan de trabajo se considera los anexos, centros poblados,

caserios y sectores del Distrito de Ilabaya.

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna - Peru
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CENTROS COMUNIDADES
ANEXOS CASERIOS OTROS
POBLADOS CAMPESINAS
CARUMBRAYA
PACHANA
HIGUERANI
EL CAYRO
TOCO GRANDE ILABAYA CAPITAL
MIRAVE OCONCHAY SHINTARI
B TOCO CHICO TACNA C.P. LEGUIA
BOROGUENA | CHULIBAYA SOLABAYA
VILALACA MAGOLLO
CAMBAYA TICAPAMPA LA HACIENDITA
CHULULUNI TOQUEPALA
CHEJAYA
CORAGUAYA
POQUERA
SANTA CRUZ

7. ACCIONES A EJECUTAR EN INVENTARIO. -

Establecer un cronograma de trabajo en el cual se especifiquen las fechas y horarios en
los cuales se hara el conteo fisico por areas y oficinas, y el personal (propio y/o
contratado) a cargo del mismo.

a) La Comision de Inventario solicitard a la Oficina de Control Patrimonial los

reportes de bienes por Dependencias.

b) Se coordinara con la Gerencia de Administracion y Finanzas la Suspension

temporal de la movilizacién interna de equipos. Las excepciones deben ser

tratadas de manera especial.

¢) Antes de la ejecucidn de las actividades se debe implementar y dotar de

personal que conformara la brigada, adquisicion de bienes y servicios.

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400

Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre

Tacna — Peru
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¥

La modalidad del inventario serd AL BARRER, verificando todas y cada una con las
especificaciones técnicas, tales como: cédigo, descripcidn, marca, modelo, serie,

dimensiones, unidad de medida, estado de conservacidn, valor, usuario a cargo de los

bienes, etc.

d) Se verificara fisicamente e identificard el bien por el cédigo de etiqueta que

posee y por los detalles técnicos, determinandose; condiciones de uso,

seguridad y funcionario responsable.

e) Registro de los bienes inventariados serd efectuado en el “Formato de

Inventario: Levantamiento de Informacién”. Estos registros deberdn ser claros,

sin borrones ni enmendaduras. En caso de que se hubiera registrado datos

que no correspondan por equivocacion, estos se deberan tarjar y se procedera

a efectuar el registro correcto.

f) En caso que la etiqueta no sea visible o hubiera sido arrancada, se debera

informar de inmediato a la oficina de control patrimonial, quien enviara a un

personal que identificard, codificard y etiquetara el bien en mencidn.

g) Una vez concluida la ejecucién de la toma de inventario de bienes en una

determinada dependencia, el Coordinador de Inventario remitira a la Comision

de Inventario el reporte del Inventario en original, debidamente firmados por

los responsables de los bienes; quedando una copia del mismo en la

dependencia.

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna - Peru
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PLAZO:

El plazo previsto para la toma de inventarios es de 84 dias habiles:

1. Del 01/09/2014 al 31/12/2014

8. REQUERIMIENTO:

a) AMBIENTE. -Oficina u local donde se hard el procesamiento de la
informacion de campo donde se hara la comparaciéon de la informacidn
recopilada, también se seguira haciendo charlas técnicas, a las brigadas.

b)  MOVILIDAD. -para los recorridos en los diferentes anexos y lugares lejanos,
una (o1) camioneta Cerrada tipo COMBI de 15 a mas pasajeros por un
tiempo de 25 dias hdbiles segin cronograma de trabajo; y una (01)
camioneta 4x4 a tiempo completo.

¢) RECURSO HUMANO. -Se Requiere Personal Responsable para campo con

experiencia en inventario Fisico, de preferencia de la zona:

02 Personas Responsables

Se contara con el apoyo de personal para campo:

Area de Control Patrimonial (02 Personas)
Area de la UTI (01 Persona)
Area de UEMC (01 Persona)

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna —Peru
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Se contara con el apoyo de Personal con experiencia en el manejo de Excel

y Mecanografia:

Trabajo de gabinete y oficina

(02 Personas)

Se trabajard en parejas formando cuatro brigadas, en el cual existird un

responsable de las brigadas, con la finalidad de cumplir con las metas y

objetivos trazados; realizar un eficiente trabajo con responsabilidad para una

buena recopilacién de datos.

d) INDUMENTARIA. Vestimenta que identifique al personal que conformara las

brigadas y a la Comisién Especial, como ser Chalecos, Polos con manga larga,

gorros, etc.

e) MATERIALES DE OFICINA. -se requerird lo siguiente:

UNIDAD
N° BIEN DETALLE CANTIDAD
MEDIDA
01 | TABLEROS DE CAMPO MADERA/TRIPLAY UNIDAD 06
02 | MARCADOR PERMANENTE | COLOR NEGRO, M/FABER CASTELL 421-F UNIDAD 24
COLOR AZUL y NEGRO, M/PILOT P/ FINA, PARA EL 02
03 | LAPICERO TINTA SECA CJA
LLENADO DE STICKERS
04 | BORRADOR LIQUIDO LIQUI PAPER UNIDAD 06
05 | THONER MOD: TN-650 MARCA BHOTHER PARA 7000 HOJAS UNIDAD 02
06 | TAMBOR M/BHOTHER, MODELO: MFC-8890 DW UNIDAD 01
07 | ETIQUETAS ETIQUETAS DE INVENTARIO 2014 COLOR MORADO MILLAR 12
08 | FORMATO DE INVENTARIO LEVANTAMIENTO DE INFORMACION, AUTOCOPIATIVO o1 MILLAR 12

ORIGINAL Y 02 COPIAS

f) OTROS. - Segun la necesidad en el tiempo oportuno.

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna - Peru

62




s\\DAD
SRS

S

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE ILABAYA PLAN DE TRABAJO 2018

63

1. PRESUPUESTO
1. REMUNERACIONES:
COSTO
PERSONAL CATEGORIA | P.U. | CANT. | TIEMPO | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE | AGUINALDO TOTAL
ING. CIVIL (Inmueble) SP-C 3575 1 3 3575 3575 3575 333 | S/.11.058,00
ASIST. TECNICO (Inmueble) ST-A 2058 1 3 2058 2058 2058 333 | S/. 6.507,00
ASIST. ADMINISTRATIVO (Mumbles) | ST-B 1733 1 3 1733 1733 1733 333 | S/. 5.532,00
ASIST. ADMINISTRATIVO (Mumbles) | ST-B 1733 1 3 1733 1733 1733 333 | S/. 5.532,00
8833 8833 8833 1332 | S/. 28.629,00
APORTES ESSALUD 9% S/. 2.576,61
TOTAL REMUNERACIONES S/. 31.205,61
2. BIENES:
COSTO
DESCRIPCION P.U. | CANT. | U.MEDIDA TOTAL
VESTUARIO:
CHALECO INSTITUCIONAL 55 12 UND S/. 660,00
GORRO INSTITUCIONAL 15 12 UND S/. 180,00
COMBUSTUBLE:
PETROLEO ‘ 14,5 ‘ 200 ‘ GLN ‘ S/. 2.900,00
MATERIALES Y UTILES DE OFICINA:
REPUESTOS Y ACCESORIOS (THONER ) 350 2| UNIDAD S/. 700,00
REPUESTOS Y ACCESORIOS (TAMBOR) 450 1| UNIDAD |S/. 450,00
OTROS UTILES DE OFICINA 1900 1| GLOBAL S/.  1.900,00
TOTAL S/. 6.790,00
3. SERVICIOS:
COSTO
DESCRIPCION P.U. CANT. | U.MEDIDA TOTAL TOTAL
s/ S/
LOCACION DE SERVICIOS PERSONALES 1,500.00 1 MES 1,500.00 | S/. 1,500.00
s/ S/
SERVICIOS DE ALQUILER DE CAMIONETA 160.00 60 DIAS 9,600.00 | S/. 9,600.00
s/ S/
ETIQUETAS PARA EL INVENTARIO 80.00 12 MILLAR 960.00 | S/. 960.00
FORMATO DE LEVANTAMIENTO DE S/ S/
INVENTARIO 1,000.00 | 1/2 MILLAR 500.00 | S/. 500.00
S/.
TOTAL 12,560.00
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)

4. RESUMEN:

REMUNERACIONES S/. 31,205.61
BIENES S/. 6,790.00
SERVICIOS S/. 12,560.00
SE ADJUNTA:
- CRONOGRAMA DE TRABAJO
- DIRECTIVA

-  FORMATOS DE INVENTARIOS

Ilabaya: Calle Simdn Bolivar N2 217 Teléfono (052)583400
Distrito de llabaya - Provincia Jorge Basadre
Tacna - Peru
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Anexo 4. Cronograma de trabajo.

SETIEMBRE 2017

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

Instalacion del Local

Requerimientos, Suministros,
Coordinaciones, etc.

Presentacién de Miembros de la
Comisién al Personal

Capacitacion charlas técnicas al
personal Teérico Practico

Formar equipos de trabajo

ILABAYA

Albergue

IE.l.Piet

|.E. Gustavo
Pinto

OCTUBRE 2017

10

11

12

13

14

15

16

SANTA CRUZ

Comunidad

Proy.Mej.Gen.Camélidos, Piet

Trabajo en Gabinete

X |x |x |w|=Z

CORAGUAYA

Club de Madres Bolognesi

Comunidad - Antena

Obra

Proy. De AsistTec.Cult.Oreg.

|.E. Daniel Alcides Carrion

|.E. Inicial 382

XX [ X | X [ X |X

VILALACA

Club de Madres Alfonso Ugarte

|.E. Primaria 42225, Piet

Trabajo en Gabinete

Comunidad - Antena

Piet

X |IX | X | X |X

BOROGUENA

I.E. Tupac Amaru Il

I.E. N° Inicial 347

Piet

Posta de Salud

Comunidad - Antena

Iglesia

Club de Madres San Bartolomé

Comedor Popular San Bartolomé

Club de Madres Corazén de Maria

XX [ XX [ X | X

Trabajo en Gabinete

Municipalidad del CPM

Cabinas de Internet

Proy. De AsistTec.Cult.Oreg.

X [ X | X [X

CAMBAYA

Club de Madres Virgen Copacabana

Municipalidad del CPM

Cabinas de Internet, posta de salud
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OCTUBRE 2017

i
a1

10

12

13

14

15

16

Verificacion de Bns. Faltantes

Verificacion de Bns. Faltantes

Antena, Iglesia

|.E. Luis BancheroRossi

|.E. Inicial 349, Piet

Trabajo en Gabinete

X [ X | X [X

TOCO GRANDE

Comunidad - Antena

Antena

Club de Madres

|.E. Inicial

X [ X |X [X

Local Multiusos

I.E. Inicial

Trabajo en Gabinete

OCTUBRE 2017

18

19

20

21

22

23|24

25

26

27

28

29

30

CHULULUNI

Local Multiusos

Cabina de Internet

I.E. Prim 42045 Cristina Vildoso B.

Club de Madres

CHEJAYA

Capilla- Iglesia

Local Multiusos

XX [X X [ X |X

SOLABAYA

Club de Madres

PACHANA

Club de Madres

EL CAYRO

Club de Madres

Unid. Equipo Mecénico

Almacén Central

X |IX [ X | X [X

Trabajo en Gabinete

POQUERA

I.E. N° 366

I.E. N° 42047 José Olaya

Comunidad - Antena

Cabina de Internet

Club Madres Ntra. Sra. de Fatima

Obra

XX [ X | X [ X |X [X

CHULIBAYA

Trabajo en Gabinete

Comunidad - Antena

Local Multiusos

Cabina Internet

Piet

X |IX |X [X [X

TICAPAMPA

Club de Madres

Local Comunal

Cabina de Internet

Piet

Comunidad

Trabajo en Gabinete

Iglesia

Caseta de Vigilancia

Verificacion de Bns. Faltantes

XX [ X | X [ X | X [ X [|X |X
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OCTUBRE 2017

<

17

18

19

20

21

22

23

N
S

25

26

27

28

29

30

OCONCHAY

Caseta de Vigilancia

Iglesia

Club de Madres

|.E Primaria 42051

|.E. Inicial 434 Las Mercedes

Piet

Comunidad - Antena

Gobernacion

Verificacion de Bns. Faltantes

XX XX [X X [X | X [X

TOQUEPALA

Oficina Archivo

Tesoreria

Alcaldia

Registro Civil

X |IX [ X |X

HIGUERANI

Albergue Cruz de San José

Club de Madres San José

Comunidad - Antena

I. E. N°42201, I.E.I. N° 373

Trabajo de Gabinete

CARUMBRAYA

Club de Madres San Bartolomé

XX [ X | X [X | X

Verificacion de Bns. Faltantes

NOVIEMBRE 2017

=

wi<

o Z

10

11

12

13

14

MIRAVE

I.E. Mariscal Guillermo Miller

|.E.Inicial 325

Piet

Municipalidad del CPM

Comunidad - Antena

Club de Madres Paz y Trabajo

Albergue Paz y Trabajo

Tienda Agricola

Posta de Salud

Trabajo de Gabinete

X |IX X [X | X |X |X

Proyectos DPES

Equipo Mecénico y Cantera

TACNA

Albergue Sefior de Locumba

Almacén

Desarrollo Urbano

Unid de Tecnologias

X | X | X X

CAYRO

Equipo Mecénico y Cantera

Equipo Mecénico y Cantera

Equipo Mecénico y Cantera

ILABAYAGIDUR

Gerencia de Infraestructura y DUR

O.P.l.

Trabajo de Gabinete

Unidad de Estudios y Proyectos

Unidad de Estudios y Proyectos
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NOVIEMBRE 2017

23

25

26

27

28

29

Unidad de Ejecucién de Obras

Verificaciéon de Bns. Faltantes

Unidad de desarrollo econémico

Unidad supervisién y liguidacién de P.

Trabajo de Gabinete

LIGA Liga Deportiva - Proy. Pera Perilla

Liga Deportiva —Riego Presurizado

Liga Deport. - Piet

ILABAYA
T.Ag Tienda Agropecuaria - Seg. Labor.

Albergue el Atajo

ILABAYA
C.Cultur | Imagen Institucional

Centro Cultural

Cabinas de Internet - Centro Cultural

Palacio Unidad de Personal

Municipal | Ofic. Serv. De serenazgo.

Organo de Control Institucional

Activ. Adulto Mayor.

Demuna

Ofc. Act. Mant. Rutinario de Canales

Mant. Rut de Areas Verdes Plazas

X [ X | X [X

Oficina de Defensa Civil

Control Patrimonial - Almacén

Trabajo de Gabinete

Oficina de seguridad ciudadana

DICIEMBRE 2017

11

13

14

15

16

17

Unidad Tesoreria, Registro civil

Vigilancia

Mesa de Partes

X (X | X | |I<

Tecnologias de la Informacion

Gerencia de Asesoria Juridica

Procuraduria Publica Municipal

Unidad de Abastecimiento

Gerencia Municipal

Alcaldia

Secretaria General

Sala de Sesiones

Gerencia de Planificacion y Presup.

XX [ X X [X

Unidad de Contabilidad y Tesoreria

Gerencia de Administracién y Finanz

X [ X | X [X




DICIEMBRE 2017

10

11]12

13

14

15

16

17

ILABAYA
Archivo

Gerencia de desarrollo
social

Vaso de Leche

x

Trabajo de Gabinete

Ofc. De Mant. Y
Actividades de GDS

Unidad de servicios
sociales y publicos

Archivo Central

x

Verificacion de Bienes

ESALUD

Posta de Salud

Policia

DICIEMBRE 2017

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30|31

ILABAYA

Gobernacion

Iglesia

Club de Madres

Antena

Juzgado de Paz

Gabinete-Conciliacion

Informe Final - Anexos
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Anexo 5. Resolucién de alcaldia N° 109-2017-MDI/A. Conformacion de la
comision técnica de inventarios2017

WW\DAD
R N

RESOLUCION DE ALCALDIA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE ILABAYA NO 109'2017'MD|/A

llabaya 25 de agosto de 2017
VISTO

El InformeN°068-2017-MDI/GAF/UA-OCP  defechal6AG02017.Informe  N°340-2017-
MDIIGAF-UA defecha 17AG02017. elinforme N"166-2017-MDI/GAF sobre conformacién
delaComisién Técnica delnventarios paraelejercicio 2017 Y

CONSIDERANDO:

Qué.LasMunicipalidades conforme al Articulo 194° de la Constitucion Politicadel Pera.
Concordante conelArticuloly 11delTitulo Preliminar de laLey N° 27972LeyOrgéanica de
Municipalidades.Son  6rganos de gobiernocon autonomia politicaEconémica
yadministrativa enlos asuntos desucompetencia.Consujeciénalordenamientojuridico

Qué.Mediante Resolucion deGerencia Municipal N°043-2013-MDUGM.
Defechal3MAY2013. Seaprobd6 laDirectiva N° 002-2013-MDI-ULCP.
Denominada'Procedimientos para laToma de Inventario de BienesMuebles dela
Municipalidad Distrital dellabaya". Que tienepor objetivos: establecerlos
procedimientos técnicos paralatoma de inventarios fisicos de BienesMueblesdecada
ejerciciofiscal asignadoalos organosy/ounidades organicasqueconforman
laMunicipalidadDistrital de llabaya.Y determinar converacidad elestado situacional
delosbienes muebles patrimonialesbajo laadministracion delaMunicipalidad Distrital
dellabaya;

Qué.elnumeral 6.2 de las Disposiciones Generales dela DirectivaN°® 2-2013-MDI-ULCP,
sefialaquelatoma de Inventario FisicodelosBienes Muebles correspondientes
acadaEjercicio Fiscal se iniciara con el levantamiento delActa correspondientede los
Miembrosde la ComisionTécnicade Inventario constituida medianteResolucion
deAlcaldia;yenelnumeral 6.3 delaDirectiva. Establece que
laComisionTécnicadelnventarioseencargaradelacoordinacion, conduccion ysupervision
del proceso. La mismaqueestarda conformadapor:elGerente deAdministracion
yFinanzas.Quienlopreside;el Responsable del Control Patrimonial.Primer miembro;
elJefe delaUnidaddeContabilidad. Segundo miembroelJefe de laUnidadde
Abastecimiento, Tercer miembro; el JefedeTecnologiasde la Informacion vy
Comunicaciones, Cuarto miembro;y como veedor,un representante dela Oficina
deControl Institucional;

Qué. Delosdocumentos delVistoseaprecia que elJefe de laOficina de laOficina de Control
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Patrimonial. Solicita laConformacién delaComisiéon Técnica elnventarios 2017. Conforme
loestablece la Directiva N ©002-2013-MDI-ULCP. Solicitud ratificada

RESOLUCION DE ALCALDIA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE ILABAYA N° 109-2017-MDI/A

PorlaUnidad deAbastecimiento y laGerenciade Administracién Finanzas, afinde
gueseexpidaelactoresolutivocorrespondiente;

Qué.Porlasconsideraciones expuestas y en uso delasatribuciones conferidaspor
LaLey N° 27972 Ley Organicade Municipalidades. Con los visadosde la Gerencia
Municipal. Gerencia de Administracion yFinanzas. Gerencia deAsesoria Juridica
ydelaUnidad deAbastecimiento;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO:CONFORMAR.La Comision Técnica de
Inventarios2017de la Municipalidad Distritaldellabaya.Lamisma queestara
conformada por:

1. GerentedeAdministracionyFinanzas - Quien lo Preside

2. Responsable deControl Patrimonial - Primer Miembro.
3. Jefe delaUnidaddeContabilidad y Tesoreria - Segundo Miembro.

4. JefedelaUnidad deAbastecimiento - Tercer Miembro.

5. JefedeTecnologias delalnformacionyComunicaciones- Cuarto Miembro.
6.UnrepresentantedelOrganodeControl Institucional - Como veedor.

ARTICULOSEGUNDO:ENCARGAR, a la UnidaddeAbastecimiento. Elaborar
elPlande  Trabajo yla documentacion necesariaparaelprocesodelatoma
delnventarioFisico General yponerlo a consideracion del
PresidentedelaComisiénTécnica de Inventario;y,alaGerencia de Administracion y
Finanzas, los actos establecidos en la Directiva N°002-2013-MDI-
UICP,denominada “Procedimiento  paralaTomadelnventariodeBienesMuebles
delaMunicipalidaddellabaya".

ARTICULOTERCERO:ENCARGAR, a SecretariaGeneral,la notificaciondela
presente Resolucién a los integrantes de laComision Técnicade Inventarios 2017,
ya lasUnidades Orgéanicas correspondientes delaMunicipalidad, paraconocimiento
yfines.

REGISTRESE, COMUNIQUESE YCUMPLASE. -
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Anexo 6. Directiva N2002-2013-MDI-ULCP. "Procedimientos para la toma de inventario de
bienes muebles de la Municipalidad Distrital de llabaya”.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA

DIRECTIVA N2 002-2013-MDI-ULCP

“PROCEDIMIENTOS PARA LA TOMA DE
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA"

GERENCIA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
Aprobodo medionte Resolucdn de Gerencia Municipad N 043-2003-MDUVCM

TLABAYA - TACNA

2013
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" vtal de 1¢ folos.

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
044
N 201 MDUGM

oo 13 MAY 2013 !

VIBTOS:
-

) edoemne N* 120201 2MOVGAFJULCIACP de fecha 15 de agoste del 2012, Informe N* 445
2012.ULOG-GAFMDI da fecha 15 de agosio del 2012, informe N° 1272012 MONGAL o
foche 13 dn dickerrten dul 2012, Infarme N* 077-2013-MDVGPP de fecha 29 de abel gl 2013,
Y

Que, do conformidad ¢on 0 praserto o0 of AMaus § owl Thue Prelmewr de @ Ly N* 27972
Ly Ovgdoica de Munipsidedes, o8 Gobamos Loosies goamn de stonomia, somndmos y
3minisiratva en asumios de su cempElanciy.

Que, & ravés del Infume N RS0 AMOVGNALCPCP o ome W 445 2002-ULDG-
GAFMDL, e rerile of proyects de drechive deromracts “Procedemenios par b Toma do
nventaro de Dleres Muebies de b Mericipaided Dutrial 00 Babaya™ & Miaime o Lo
43 las COMGCOIONres NADRCHVIS, N M0 Mrcbeds pir In Gerenos On PanSoacion y
Erosupuesin. Quen mediaete omme N 07T 2013 MOVOPY  clome su 0OrAMGad BN
conforme & RS COMPANORS suetiecdes a0 s Divstiive W 00V 2012-MOVGPP “Crenios

L dcncos pacs b Formulectn de Deectvar’

CGue, G5 Dvecivas 500 Sooumaniod opeisiivos que  precasn  pelbices  elermnan
rocedionenion St y evieros Gue Seben mecutaree of CuNpirvento de DS CHPOSBVOS
legales wpertes y corcondants con 06 COOUMenios da QRGN aprobados, s Tormulan pame
nOMmer SSpONUenes G0 CECN MOk emilde por tos diereies Organos yio unidades
Orpinicas o 18 Munopaidad Distrial 0 ladays sobre Socones e sy SOMDMania,

Cue & Snaicad da & presonts Clrechvs e imgemenier of procedimento 200 & segur pan
SRS NG ScRCuRds lome O Fveniano Fisko que pof ey debe maniener & Municipaidad,
23 como dsponer de i3 Formacan consistnnte y actualaeda de hwoes Musbies que penvelan
facitar @ toma de dockiones de gesiin, y sngnet & ks irebmedores de la Insttucion, asl
ono & By Munsopsiciecdes o8 e Centros Pabindos y Anoxos da @ Junsdcaon del Dietrio de
atoya. & responsatiead de SJ CURDALR y UBO

Cue. 00 056 S0rma0 reiis mecesano eslablecer ios procedimientos Mcvoos para la loma de
rvertaos fisicos de benes masbles de cada ejercioio Sscal, asignado & lon depanos po
undades amgarscas que comforman la Municiaalidad Ciekiial do labays

Por o gue. 8N u80 de 1es faculisdes confendas por Resacdn de Alcacha N* 082.201 .00,
& concortancia oon ks Ley N 27672, Ley Ogdnia de Munidpalidades, comtando con el viso
Daeno de la Gerencia de Planicaciie y Presupuesto. Gerancia te Asesona Lagal Cerencia de
Asminstracidn y Firarzas. Unidad de Logistica y Control Patnmonial.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Direciva N* 002.2013MOLULCPE, dencness
“Procedimicntos para la Toma e Inventario do Bierss Mushion e la Municipadad
Dintrital de linbaya", que en mnexo forma parte Integrande de & presents resclucdo, n un

73
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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL
NLL EPTT :
favays.

ARTICULD SEQUNDQ-ENCARGAR 4w Unied d Logsic y Crir Purmant Gerenc
e Adminalraaon y F ranzas Uencs de ParAcacce ) Pras.cuests ) demds urciude
orgéricaa de 1a Muniipiided DININ 0o llabays & Cumphmento de ' Freserte resokison

HRTKILO EAGERQ.OEJAR B8 EFECTO o dupncen . s rge 'y
=

ARTICULO GUARTQ ENCARGAR, 3l Unida e Secretaris Garerat & irugen nuitucirs, 5

a comespondiente diuiin y 3 3 Unked de Tecrciogies de 4 ndrmacds y Comuncaoones

) b putiicacin de n presente Resolotn y Osecha o0 of Port Iathcond & b

MUNL ")l/ﬂl“!M ll ABRATA

Mgy

----------------------

FEOATARIA
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NUMICIPALIDAD DRETIOTAL OF RASATA
PUAMEICACON

¥ PRESUFUESTO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL ILABAYA

Directiva N* 002-2013-MOWUALCP Aprobado con RG. N°. 0\ 4, 2013-MOUGM.
e e | ot rttn > ¥ | Aevehaclie: T 13 MAY 201y
Deroga: Directive N* 105-2006.CF ULOGIST-MOL con:

.

DIRECTIVA: “PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE LA

TYNIDIH0 130 1314 W07

J

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ILABAYA™

obyetrvos.
11 Ustadlecs los procedimianios 10onkcos para & foma de inventanocs fisicos de Menes

Muetles 0o caoe epercicio fecal aspnado & los drgancs yo usdades omgdncas que
condarman la Munidpeiidad Distntal de llabaya (MDI).

12 Detarminar con verackiad & estado situaconal de 108 Dienes muoties pamoniiies bajo

o somnsracion de @ Municpalas: Distreal Rabeys (WMD)

& FINALIDAD.-
21 Implamentar of procedimiento tCNICo & seguir pars efectuar Usa adecuada toma de

Invertano fisico que por Ley debe mantaner s Munkipakidad.

2.2 Disponer [a iInformaciin conskstents y actuslzads de Benes Muebies Que permtan facitar

18 10M@ de Cacaiches de gesbon

23 Asigrer 3 08 Pabapecones de 8 Petiucion, ssi como & ks Muniopaloastes ds los Cantros

Pobiados y Anseos de 3 Jursdieoitn del distilo de labaya, & responsabildad de su
cusloda y uso.

LEGAL.-

Lay N° 27972 Ley Orgdnica de Munopalidades.

Lay N* 29151, Lay Oeoeral cef Sistans Naconal 0e Bienes Estatales

Dotreto Supremo N* 007-2008-VIVIENDA, Reglasmento de k8 Ley Ganeral da Sitema
Naconsl 0e Bones Fatatnles.

Loy N* 27988, "Ly que establecs procedimiantos pers asignar Blenss deco de Baa, por
mﬂmm;mammmaumasm
Decrato Supremo N* 013-2004 EF Reglemento de In ey N* 27865

Loy N* 27444, Loy oo Procedmiento Admimstrasivo General.

Resolucion de Contraloria N® 320200000, que aprobo 1as “Naormas Tdonicas de Conlrol
Imerno pars & Sector Publica”

Resoluckin do Conlrakrfa N® 458-2008-C0, que aprusba |8 guia de mplemeantacion del
sistoma de contral intene en las enlidades oo estado

Resolcon N* 030-00SEN, que sprobo of Reglamento pars of ventado Naciondd 00
Bones lusties ool Estace

Resoodn N* 158407-5BN. que sprodd of Catdogo Nacional de Bienes Mueblos dal

Resoluokn N° 022-2011/SBN-OGPE, que aprabo el decimocusrto lasciculo def catdloge
naconal de Bienes Musties.

ALCANCE ..
L5 presents Dwective es de apicaton y

ctigaong en todos 1o Organos, Unidades

asrnplrmiento
Orpanicas y Organas Desconcentrados de & Municpalidad DI de labaym Asi como a s
Municpalidades

de los Centios Poblados y Anaxos de |a jurisdiocion ded distnito de llsbaya @

uenes 5o o olorgd bianes pern su uso
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MUMIOIFALIDAD DISTRITAL D RABAYA
muummnvm \

vwm
03 efecios do s presenic Dieciiva, cuanda 56 hagn Mencion & 108 Wemnoes que se lnn

& CONMINUSTON, debordn onlenoerse ComMo:
&) SBN: Superintendencia Nacional te Bienes Estatales. Ente rector gel SNBE
b) SINABIP: Sistloma de informacidn Nucional de Blenes Estatales.
¢) SNBE: Sslema Nacionsl de Blanos Extatales
d) Toma de Inventario: Procedimionio que comsiste on verlicar fscamome “in sau™ s
DInes con quo cuenta cada ue of s dreas de b Municipsidsd Distrital Rsbhaya, con le
fnaficad O sseguar Su exmiencis rea y Oe contar oon & informackin actuskzada y

penmanente
¢) Clases de Invontario;

« Inventario Fisico General- £8 ln réfacion de benes con que cuonts & Municpalded
Distrital llobaya, que 6 encuentran en S0, S@resa @ cantidad de blenes.
debidamante veltrizados Se maliza anuaimente. pars sy conidacon en
Estados Francems ol faalicar of sjorcicio, comgrence:

TYNISIE0 B0 134 ViddD

« Inventarios de Ambiontes - Constituye la weriNoacion iIca 09 10008 los blenes que
se encuontran &n las destinlos dreas de la Municipalidad Distital llabaya Ests
~ constatucdn deberd pracicane peanddicamends, por of parsonal & cago 08 dees
Forma parte del Inventario Flslco Generad
1) Acto de Registro: A traves del cuil, 56 incorpors W bien eu of SINAINP, & mento de s
MuloS Que COMmPondan 3 1 naturaara 08l 2c10 realzado
@) Existencias: invertariy Fisico Vslonzado oo 1a Enbdad gue 5@ encuenira en Almacén
Cemtral, con In delerminacion do Altas y Bajas de blenos, asi como de Mib responsabildades
dorivadas de su rosizacian,

u enwmammw-wummau
Blenes en Uso. verdficanco su sMad0 0F COMSSrvacon o delenaro y condciones de
segundad Inthaye ko Dienes adguindas por foca Fuenle de Finandamiento, asl como los
wm o0 oshdad do Translerencia, Asignaciones y Donacionog con el gue cusmi
In

6.2 Laloma de lventano Fisico de los Bienss Muebles comespondientes a cads Eercicio
Fiscal, so inidard oon ¢l ‘evantamiento del Acta cormpepondients de los Miembros de
Comisidn Técnica 30 Inventaro constituida medands Resolucidn de Alcaldia

63 Lo comisidn Técnica d¢ Inventado 50 eocaigard de W coondnackn, conduccion y
supenencn det proces, 2 mEma Que estara conformande par
« Bl Gerente do Aoministracdn y Finanzas, quien o profide,

i + Bl Responsatde del Control Palimonial, Primer miemaro.

L * ElJefe da ln Lindad de Contatildad, Segundo micmbe,

»  ElJefe do ln Uidad de Logistica y Control Patrimonial, Tercer miemtrn

o Bl Jefe 0= ta Uridad de Tecnalogian @9 13 informacida y Comumcaciones, Cesno
miemtxo

o Y como veeder, un representanto del Organc do Control institucionsl,

64 La Comisdn Téoncs padré conformar Equipos de Trabiajo, & quienes le corespondera la
efecucion da 108 mismos, que deberdn estar integrados por personal dobidamente
onlilicada y capaciingdo de conformidad con la labor a desempedar.

6.5 La Unidad de Logistica y Contred Patrimonial serd responsable de slaborr ol Plan oe
Trabaj y Ia documentacion nocasdrls para of process de I toms de Investano Fisco
Genoril y penero & consideraciin del Presideate de la Comision Técnica de Inventa,

6.6 Lo Gerencia de Adwinntracida y Finsnzas, como condickdn previa, sealizerh los sguienies
o
#) Que 000 los Amblontes de la MDI guantan con los blenas asignadas Lajo inventano,

haciendo provaleos: of pringipio ded arden.
b) Comurcacion o Inkio de la loma oo lnvertano.
€) Praparacidn de la toma 08 inventarios, disponiendo o sigulentes:
* Dotar al equipe que maliza ¢ eventanio de Medos © nstremeniod, tales como
Catiloges, Metros, Balanzas, SSichers, etz oo G0k

Paging 2de 14
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. MUWQWOMO-'&NMUN‘_RA
6.7 Son lenciones d Presidonte do In Comsidn de inventano, las skjulentes.
@) Vericar, difgir y condutk las actividades del proceso de la luma de limentaro Fisico
General

8) Coordinar con cada una do 108 Unidades Orgénicas de ta Ertkdad pars o levantamento
8! Inventario, comuniando a (a3 JofalLras el inicio 08 sus actvidades
c) mm:mndomhdﬂlc«MnrmmNW' de la funcién
ada

o) Inslruir y capacitar al personal que participart én la toma de inventado. & fn 08 recaber
Informacion confiable y recesana en ia consolidacidn del lavestane Fisco Goneral
el w-wnumam-han—iuhma

moorpore al invertadto NSion 1© Mpuele.
* s Cuerta Comtalie dal Bien
«  Codigo Patrimonial en smusentia de olo,
- *  Valor del bien que consta on Sbeos,
*  Depreciacidn acumiledn ol ine del Epsrcicio.
n) Concluica ln labor del Gabinele, la Comisidn Técnica consolidard el Miorme Fins del
Inventario Fisico, an ¢ cusl duberd constar 1a valodzacdon del Inventano ceblamanta
contlindo, &f MiSmo que preseniars los sigulents anex0s gue cusnlon con |a siguents

* ventano Flsico de o8 Blenes 0¢ w20 insttuconal (bones 90 Ao Fip y ienss
N0 Sujetos & depreciacidn)

*  Relacidn &= ios Bieres on process 00 Diga.

*  Relacioe o2 06 Dienes peoticios por neglpencia o 10bo, sdernide 00 I refacion do

TYNSIE0 B0 %

Contable.

¢ ACla 0@ conciiacidn de saloos fimmadas por @l presidente de la Comision Téonica
oo inventanio, jfe de 1n unkind de contabibdad v ef jafe o |0 Urdad de Logistica
y Control Patrimonial.

¢ Retacion de bienes sobrantos.

¢ Relacion de bienes peestados A OLDS PGENSMOS Gue deben sar MCUPAIGos

¢ LoS bienes en procaso de innaferencia

*  Relacitn de Funtionarios Nwponsabios def informe reaizado.

p OO-J

o0l oliguelato con le oodficacion, asl como colocar el ruevo oodo oo Ia

Supenmiendencia de Bienes Nacionalos, los cuales serdn en orden comelaiivo, asl

como también & numeracsdn gue 1o Munidipaicad asigne & cada ben, que son les

Oui tendran valdez a pattic do su colocacKn, del cual se responsabilizard dé su
& usuanio del bien (o8 decir no dederd ser S3C00 1 Dorrad)

bants QU SdRen Sin exopCibn Siguna, en ¢ada uno de los amblentes de
Pagina 300 W4
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MUNICIPALIDAD DISTRRTAL DFF LABAYA
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72

Y

Phun i s

714 La Comindn Técnica de Inmventano supenasird 8 106 Grupas de Trabajo para que
cumplan a cabalikiad su funckdn, previa coordinackon con cada jefe o Gerente de e

Unided Orgdnica qua cormisponde.
7.1.5 Durante ol proceso de Mvantamiento de formeciin on W Undsd Ominice

OS¢ sheren o5 resulladas En los casos de 0 do
bienes por necesidad 08 opemtadad, 5810 podeln efectuanse dospuds de habarse
mvertaniedo y

PROCEDINIENTO ESPECIFICO

T21 Lr Gorgntin de Agmenisiacin y Fioanzss, comunicaid & todes las Unaoes
Orgénicas de la Encsd, ol inldo de 18 foma de Imventario, con of cbjeto de que of
personal on su conjunlo tome conocimients, proporciane la mformacikin mguerda.
disponga (a8 comecta ubicacdn de los bisnas y brinde las faclidedes del case

7.22 B Equipo de Trabajo y & Comiidn Técnics ¢ Wventario, 5o ConMiluird en cade
Unidad Orgdvica 02 ia mmthuckin, presentindose anie &l jefe resporsalile a quien
gard & conooer of molive de s PrESencia y ol Inkio Oe Su proceso de 18 loma os
investano




NUNICIPALIDA D umu DE LABAYA
GERENCIA DE Y PRESUPUESTD

73 DELOS FALTANTES Y SOBRANTES,

731 Ln Unidad de Logistica y Confrol Patdmonial, realizara 18 venficacda de la
Informacdn, a fin deo eslabiecer y determingr o conformidac o existencis de
sobeanies o faltantes do blenes.

7.3.2 8i ol proceso de venficacon 50 establecen sobrantes 0 faltantes y se comprmbe
QuE 3 ONGEN yO Jutencs desScOoNOCica Saios Oeteran Mgrassr 0 exciate oo
Inventane Patrimanial 0o b ge FCoand0 A s normas estabieciias por @
Sapernténdenca de Blones Nacionales (SBN).

733 En caso do comprobivee Dienes sobrantes O foltamies por perdioss, smesius,
Oestruccidn tetal o parce, s Unidad de Logistica y Control Patnmonial organizank un
cxpodionte administrattyo que contengs las iovestigaoionas realizadas, tramitando la
moonmwuumwm para proceder con o trémite de baje del

blon. siguiende 105 procadimientos estabiacidos con tal tin, %

7.3.4 En ons0 o¢ gue of Dien 5o wjeto de perdids, Sniestio o destruccion ot 0 paroed.
Mm-lnmumymc“lm
mmm.-umonmm.mwa

- ofeciue of rEmDNS0 CoMpgondients

735 En a0 de bisoes Salantos O responsabiliciad del iredajsdor o fundonann, ol Area
de Controf Parimonial, tramtard 108 antecadentes agminigralivos a fa Geroncia do
Adminstracion y Finanzes pera ofectos de la deleminacion de &3 responsab o
Pocuniana o administrative que hutsere lugar.

74 DE LA CODFICACION

7.4.1 Los tlenes que consttuye of Palrmonio Institucionsl, tendedn una codiicacdn wce.
Individual y permanento,

7.42 Son cbjelos ¢e codéicacion, os Dienes comprenditos on ¢ Catalogo Nacions! de
Bienes Musbies Osi Estado

743 La coscackia ge los Bienss Musbies, o528 conformada por doce {12) digtos, do
Soumo0 o Caialogo de Blenes Mucties doi Estato de la Superinviendendia de
Biones Naconses, asignado # cadn bisn, ¢l oddigo que lipifigee su grupo Qandieo,
cluse, denominacion y caraderisticas. A nivel kterno, la Inalitucion deberd asgnur
tambidn wn codigo al bien de soverdo al Flan Contabie Gubemamental,

7.4.4 En ln eliquela de |a codificaciin debe figurar de manens comgieta of nemive o o
Insthuckdn, debiendo ser ubkadas en I8 parie visible def Dien Pars registesr o
ocodificacion del tien, debe seguine ol sgusente procedimients:

o Utizar tets indeleble.
*  Adhori atiquets 8 ben
= Escritu deectaments &0 o tien, \a COMNCECHn.

75 DELOSPLAZOS
La Garenos de Administracon y MyuMMMMyWPM
debnmmmdm las sotividades reakesdas al Iventaro Fleco
Genearal, condorme A 1o plazes que se detaden & continuacidn
a} Conformacién de la Comisidn Técnica de Inventario: Mes de Setambee.
b} Presentacion def inventario Fisico General: 31 Dicierntre de cada af0.
¢) Presentacién del Inventario Fisico General y anexos, pars In formutacidn de los
Estados Financiercs: 31 &= Eners do cada alo.
d) Presentackin de informacidn y Software para la SBN: Mes oe Maczo.

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.. | o

Primero.- En caso 00 enlregarse un bien nueve ¢ mgreso de un blkee sdciona 3 8 undad
QigAnica invertanaca, e debeard ser considerndo en of inventano fsico de la unidas oplaca,
hackendo constar en el rubr de cDServacionss, dicha ertraga O ingreso ol b

Para ef caso def invertano f3ico de exnbenca O 2ITacdn 56 aplcara 1 ASDUESO on

I8 presente Grecivd on B Que IErGa
Pigina 5 de W4
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MNP ALDAD DISTRITAL OF LABAYA
GIREINCGIA DE PLANFICACION ¥ PRESUPUESTO

Tercero.- El itular de 1a municipalidad, a iraves de la Gerancls dé Adminstracion y
del Organo del Control Institucional, velard por &l debido, adecuado ¥ cportune
o astipulado de eele doecumento.

Cusrto La presenis directive entrard 4 vigenca, 3 30 Sguints 02 su aprodicion madiante
ACKS Resoiutvo Conpipondierts

Quinto.- Formen pare de 3 preserte Directiva 105 siguientes anexcs, 56 pueden usar en forma
dscrecons!

Anaxp 01 | Formato de Inventano: Levantamiendo e W Indormacion.
Anaxo 02 Modelo de Cronograma de Actividackes.

Anexo 03 Farmato de Invertano y estado de Maquinarias - Tractones
Anexo 04 Farmalo de invantario y slsdo de Maquinaras - Camicnetas.
Anexo 05 Formaio para ioventin'o de Moloociotas.

Angxo 068 Formato do desplazamiento miamo o Benes Patimoniales
Anvexo 07T Concro Compatativo de Concacion de Suidos

Anexo 08 Acts de Concliacidn

IX.  RESPONSABILIDADES..

Se consideran a las Jefaturas de los Organcs de la Municpalidad que intervienen on &
proceso de formulaciin, implementaciin y veriicacidn do lns Directivas.

WHISIE0 T30 B 00

CLABORACON e APRLA DA

APLICACON R TIUCION
“Gerencia ap
Unidad de | planificasian y Todas ks Secretara
uguleay Prasupuesto; |  Gerencle Unidades Gersncia Oanersl &
' Garence o8 Murcoal Orgénicas nagen
Patrimonsal Agencria mvolucrades. Instituconal

Leget ¥
Gerencia o8

Admunstracon
y Finanzes

X CONFORMIDADES..
S0 consideran 3 s Unwdades Orpénicas de o Muncipaided que tenen competencs en 10§

VERIFCACION

procedimeentos estabiecdos &n @ Drectve
cnse, | unosdo ogeny
Faanzes Conirot Patrimonial
Garancs oe Unidag de Cortatylidag
ACTnstracon y
Finanzas
Xl ANEXOS.-

FRCATARIA

0% .20

Pigraboo W
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mm DU LABAYA
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ANCXO O < _' ] g
FORMATD DE SNWINTANIO: LEVANTAMIENTO DE INFORMACION .4 -
HOTARRL Y APTILIDOS | INANTAR ADON - a
LNIDAD OROAACA 2 (U0 e
MDD LA CNovirwdin! s Costatade( LOCAM( | Fracmcasss IO Rl e e
= COSTRAIPCAN DEL 81E% |

COOMO Sow | coaR DENIMERACON

MACA [MODED] TIFD | COoloR | SSRIE0MMINGON | 657 | DESEAD ONIS|

SN ) e 15 Bosna: Rogeter OV Meia

T omanns Gesinie bater A hwer e e} Pea el fe € p e i COTT (A0t beren

L L tde el Ll LR “ray -

reseted acos

2 a . Saam o

Par e b s

FIINA O USUATD FRMA P T MWCIATO FEAS CEL IWVET AEAGOS
uRIc, D DISTRITAL ILARAYA

s nuents Ateniiusdo
FECATARM
e % 10* ’.-dz°|l. aB
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SUPURMBON D61 TIAMAO O GaameTE
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B FIRAA 7 5ELLD C% LY COM IO D8 IMVENTI D
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SEREICA DX ARV IAGION Y PRISUPAST0

ANEXO 05 —
FORMATO PARA INVENTARIO DE MOTOOCLETAS

[rena
_|Mop6o 20
Juwes [PLACA
T.PROP, Stme

il

nque de Gasoling
SISTEMA DE TRANSMSION
de camis oy

- Uk SUSPENSION ¥ DIRECOON

OTROS ACCESORIOS
ypeyas Laterales | { | |
ACION GENERAL

Muwuumg.l

MUNICH =0 0AD DIBTRITAL AR A A
Vociumaenino Autenin o
\
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RO ... . ORIRUSIR, | &/

TYNOIE0 150 8IS w0

DATOS DL TRANSFOMNTES £ATOS 08 MCIPTOR
WOMBETARUIOS NOVINES 1 W1LIOCS.

UMDAD CRGACA ! LWOR0 CanARICE

NOOAUDAD : Nersbrada [ | Cortratado | [CAS| | Practicantes NCOAUDAD Nomarado [ | Commatnio | | ORS( I Prachcantes
Ivnwnm

_Ioa-:uulml e ] SesCIrOCs o 1

STRDA - %) Moo (B Bwera: Sepadar (0 Mok

Motz U . wreate frardel L e L A e ]
e im providecis Ol coe Rarpdlien, LN LT

Cadgar movimiato b 6 & 0 od fod Sehard ot toenm sade o sraarpido o 19005 prvinndal Bs renpam o Mhedt

WwacH DAD DESTRITAL ILABAYA
(200 ndO Aluber ter 2ikis
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MUMICIPALIDAD O TRITAL DI RABAYA
GERENCIA DF PLANF K ¥ PREMIPUENTO

ANEXO0Y -
CUADRO COMPARATAVO DE CONCILIACON DE SALDOS
LIROS CONTABLES - WYX TARIS VP FIEL DR OMiGaus
OB WAL 0F VRS
CUNTA PVENTARD 0.
" mm"lm DESOPO0N DL ey | LIRS e OWAATS | TTATS
t CANT |WAOR' CANT. | WALON | OWT | VIROR | CMNT | w0
MUNI AD DESTRITAL ILAY A LA

Puvumetd o Aldendiip enn

L ) E R

LILIANA MADALINEYRA MURILLO
FRDATANLA

© o403 20 My
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ANEXO 08 -
ACTA DE CONCQUIAQON
£n ls chudad o Tacna, siendo
OGO VAIOREIN | vALOR N CFRA
N DECRPOON
CUENTA _LISkOS WVENTARID | CONCILIADA
Tatna,
G Acm. Y Finansas Jefe Daidad Comtabilldad
Jefe Unidad de Logitica y Cont ral Patrimonial Respansable Cantrel Patrmanal
MU ) gt}TMYAL RALAA
Cinn e oo raaserese
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