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1 Datos Generales de la Empresa o Institucion
1.1 Datos de la institucion
e Entidad: Municipalidad distrital De Huampara
e RUC:20195577073
e Direccion: Plaza de armas N° 120, Huampara, Yauyos, Lima
e Teléfono: 965431971

e Correo Electrénico: municipalidadhuampara@gmail.com

1.2 Logo de la municipalidad distrital de Huampara

MUNIEIPALRAD AL

Fuente: Pagina de Facebook noticias de Huampara


mailto:municipalidadhuampara@gmail.com

1.3 Ubicacion geogréfica

El'cormalito/de J y,M

; Cerrado temporalmente!

Huampara

Fuente: Elaboracion propia



1.4 Actividad principal:

Segun la tabla de Clasificacion Industrial Internacional Uniforme (CIIU), el cddigo de
la actividad econdmica de la Municipalidad distrital de Huampar4 es:

8411. ACTIVIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL. La
misma que se encarga de la gestion municipal bajo el marco de la ley orgéanica de
municipalidades, enfocada en mejorar la calidad de vida de sus habitantes, fomentar el
desarrollo econdmico a través del apoyo al sector agricola y gestionar servicios publicos
esenciales en su jurisdiccion en Yauyos.

1.5 Resefia historica:

La municipalidad distrital de Huampara fue creada el 13 de mayo del afio 1936 el mismo
afio que se cred el distrito Huampara mediante la Ley N° 8276 durante el gobierno del
presidente general Oscar R. Benavides. Al inicio de sus actividades la municipalidad
funcionaba en un local pequefio y aproximadamente en el afio 2008 se dio inicio a la
construccién del nuevo palacio municipal del distrito de Huampara, proyecto que permitio el
mejoramiento progresivo de la infraestructura institucional. Durante el proceso de construccion
y remodelacion, las oficinas administrativas fueron reubicadas al segundo piso, destindndose
el primer nivel para el funcionamiento de un auditorio y el tercer piso para ambientes de
hospedaje municipal.

Actualmente, la municipalidad distrital de Huampara desarrolla sus actividades en un
moderno local institucional de cuatro 4 pisos, el cual se encuentra totalmente culminado y en
permanente proceso de mantenimiento y mejora, con la finalidad de garantizar adecuadas
condiciones para la atencién administrativa y los servicios brindados a la poblacion.

La municipalidad distrital de Huampara es una entidad publica que presta servicios
municipales multiples a la poblacion dentro de su jurisdiccion, la entidad se encuentra adscrita

a la municipalidad provincial de Yauyos - region Lima Provincias.



La municipalidad funciona como el 6rgano de gobierno local encargado de la

administracion publica y el desarrollo de servicios en la jurisdiccion.
1.6 Mision y vision:

Mision

Brindar servicios de calidad con eficiencia, manteniendo una gestion transparente y
responsable que garantice el uso 6ptimo de los recursos publicos, promoviendo el bienestar y
desarrollo integral de su poblacion de manera participativa e inclusiva.

Vision

Ser una municipalidad distrital lider en gestiébn publica, moderna, eficiente y
transparente, que impulsa el desarrollo sostenible del distrito de Huampara, promoviendo el
bienestar integral de su poblacion mediante servicios de calidad y una activa participacion
ciudadana.

Valores

Honestidad

- Honradez
- Puntualidad
- Respeto
- Transparencia
- Diligencia
- Empatia
1.7 Estructura organizacional
La municipalidad distrital de Huampara dedicada principalmente a las Actividades de

la administracion pablica en general.



10

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
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Fuente: Pagina web de la municipalidad distrital de Huampara


https://www.gob.pe/munihuampara
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Organigrama de la sub gerencia de administracion y finanzas

I

Sub Gerencia de
Administracion y Finanzas
|
Oficina de Comtabilidad
|

Oficina de Tesoreria
1

Oficima de Logistica v
Abastecamiemnto

Oficina de Gestidan de Recursos
Humanos

Fuente: Pagina web de la municipalidad distrital de Huampara

1.8 Descripcion area donde el bachiller realizo sus actividades:

El bachiller desarroll6 sus actividades en el area de tesoreria de la municipalidad
distrital de Huampara, esta area es una unidad organica fundamental dentro de la estructura
administrativa de la municipalidad, porque se encarga de administrar y controlar los recursos
financieros de la entidad. En este contexto el area de tesoreria se encuentra adscrita a la Sub
gerencia de administracion y finanzas, bajo esta sub gerencia se ubican, en un mismo nivel
jerérquico, las oficinas de contabilidad, logistica y abastecimiento, y gestion de recursos
humanos. La oficina de tesoreria no tiene jerarquia sobre las otras oficinas, sino que trabaja de
manera coordinada con ellas, lo que permite una adecuada gestion financiera y el cumplimiento
de los objetivos institucionales.

La oficina de tesoreria, conforme a lo establecido en el Decreto Legislativo N.° 1441,
que regula el sistema nacional de tesoreria, es el 6rgano encargado de gestionar el flujo
financiero de la entidad, comprendiendo la administracion de ingresos y egresos, la custodia

de fondos publicos, la ejecucion de pagos y el manejo de cuentas bancarias institucionales.


https://www.gob.pe/munihuampara
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Asimismo, cumple un rol fundamental en la programacion y control de la liquidez,
garantizando el cumplimiento oportuno de las obligaciones financieras de la municipalidad.
Finalmente, es importante sefialar que el funcionamiento del &rea de tesoreria se
encuentra articulado con sistemas administrativos como el Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF-SP), lo que permite el registro, control y seguimiento de las
operaciones financieras en tiempo real, en concordancia con las disposiciones emitidas por el

ente rector.

2  Descripcion del cargo y actividades del bachiller:

2.1 Descripcion del cargo:

El bachiller se desempefid como tesorera, reportando directamente a la gerencia
municipal. Su funcién principal fue gestionar, controlar y supervisar el flujo financiero de la
entidad, garantizando la correcta recaudacion, custodia y utilizacién de los recursos publicos,
asi como el cumplimiento de las disposiciones establecidas por el sistema nacional de tesoreria
y la normativa vigente aplicable a las municipalidades.

Asimismo, estuvo encargado de ejecutar pagos autorizados, registrar operaciones
financieras en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), administrar los
ingresos recaudados por la entidad, Supervisar el correcto manejo de fondos asignados a cajas
chicas u otros mecanismo de pago, programar y efectivizar el pago de remuneraciones,
pensiones, dietas, salarios, beneficios y leyes sociales, asi como a los proveedores de bienes y
servicios prestados, y las aportaciones de los trabajadores en coordinacion con el area de
contabilidad, efectuar conciliaciones bancarias y organizar la documentacion sustentatoria de
ingresos y egresos, contribuyendo a una gestion financiera eficiente, transparente y ordenada.

2.2 Actividades desarrolladas:
o Ejecutd los pagos autorizados por la entidad, verificando previamente la

documentacidn sustentatoria correspondiente.
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En esta actividad el bachiller respald6 que cada desembolso cuente con el debido
sustento legal, presupuestal y administrativo. Esto permite asegurar el uso adecuado
de los recursos publicos, evitando pagos indebidos, duplicados o que no tengan
sustento.

Registr6 operaciones financieras en el Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF).

En esta actividad el bachiller registré las operaciones financieras de los ingresos
recaudados en el Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF),
accediendo al médulo administrativo ya que esta actividad garantiza la trasparencia,
el control presupuestal y el uso debido y ordenado del dinero publico de la
municipalidad.

Recaudd, custodié y deposito los ingresos municipales en las cuentas bancarias
autorizadas.

En esta actividad el bachiller depositdé los ingresos recaudados en una cuenta
corriente autorizada, en el banco de la nacién, esto lo realiz6 mensualmente debido
a lo lejos en la que se ubica el Banco de la Nacion. El dinero recaudado se traslada
con la movilidad de la municipalidad para su buen resguardo, luego informa a la
gerencia municipal con cargo a contabilidad sobre el depoésito realizado de los
ingresos recaudados para que esta a su vez sea registrado. Este procedimiento se
realiza con la finalidad de salvaguardar los fondos publicos mediante su traslado y
depdsito bajo medidas de seguridad adecuadas, reduciendo riesgos de pérdida, uso
indebido o irregularidades en el manejo del dinero recaudado.

Efectud conciliaciones bancarias.

El bachiller realiz6 conciliaciones bancarias periddicas para garantizar la exactitud
de los saldos financieros, el cual los realizaba periddicamente (trimestral). Y estas

se remiten a la oficina de contabilidad, las cuales sirven para la declaracion de la



3

14

informacion financiera que se registra en el modulo de instrumentos financieros-
MIF.

Supervisé el correcto manejo de fondos asignados a cajas chicas u otros
mecanismos de pago.

En esta actividad el bachiller superviso el correcto manejo de los fondos asignados
a caja chica, mediante el control y verificacion de la documentacién sustentatoria
presentada por las diferentes areas usuarias, revisando que los comprobantes de
pago cumplan con los requisitos establecidos por la normativa vigente. Asimismo,
se realizo el control de los desembolsos efectuados, verificando que los gastos
correspondan a actividades autorizadas y que estén debidamente sustentados.
Programd y efectivizd el pago de remuneraciones, pensiones, dietas, salarios,
beneficios y leyes sociales, asi como a los proveedores de bienes y servicios
prestados, y las aportaciones de los trabajadores en coordinacién con el area de
contabilidad.

En esta actividad el bachiller verificé previamente la disponibilidad financiera y la
documentacién sustentatoria correspondiente, para posteriormente programar y
efectuar los pagos, esta labor se realiza en coordinacion con el area de contabilidad,
con la finalidad de asegurar que los pagos sean registrados correctamente en el
Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF), garantizando el

cumplimiento de las obligaciones dentro de los plazos establecidos.

Principales logros del bachiller

3.1 Programas ejecutados

El Sistema Integrado de Administracion Financiera del Sector Publico — SIAF SP,

constituye el medio oficial, unico y de uso obligatorio por parte de todas las entidades y

organismos del sector publico.
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Fuente: Pagina Desarrollo Global

Como responsable de tesoreria de la municipalidad distrital de Huampara, los
principales modulos del Sistema Integrado de Administracion Financiera (SIAF) que se utiliza

es la siguiente:

A. SIAF — Mddulo de ejecucion presupuestal

Mediante la plataforma web oficial de SIAF-RP del MEF la oficina de tesoreria accede
para registrar los ingresos recaudados. Este proceso se realiza en la opcidn de registros
administrativos, gestionando las fases de "Determinado” y "Recaudado™ para gestionar los
fondos de la entidad. Teniendo en cuenta que el registro asegura transparencia y debe estar

alineado con la normativa vigente.



= T SIAF

& Ejecucion Presupuestal v

MODULOS

RUG5438 - SANNIFER FRECIA CISNEROS ESPIRITU " ﬂ
301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA -

Menu « Modulos = Ejecucion presupuestal = Registro - Registro SIAF - Recaudado
Registro v Recaudado
EXPEDIENTE N2 00079
Certificacién B3 Periodo ABRIL v 2026~
B petalles
Compromiso Anual Q Buscar expediente v —
i i ~ .
Registro SIAF - Compromiso Mensual %> Limpiar Filtros Secuencia: 0001 Estado: T
Expedientes T= : - .
Registro SIAF - Devengado p FF/Rb: 2- 09 RECURS0S Moneda: Nuevo Sol
DIRECTAMENTE RECAUDADCOS N
@ 00079 P Monto origen: 262.50
Registro SIAF - Girado Proveedar: 9-0-5IN NOMBRE Tipo cambio: L 70000
e Enfidad recij :
DRI o1 A nfidad reciproca Convenio Proyecto: - SO//SIN PROVECTO

Maodificacion de Certificacion y Compromiso Tipo giro:
Anual

DOCUMENTO A
Modificacion Expediente C6digo documento: 066 - RECIBO DE INGRESOS MODALIDAD DE PAGO

. Serie; Tipo pago: E- EFECTIVO

Registro SIAF - Determinado

Nimero: RDR ABR Tipo recurso: 1- UNIVERSIDADES / GOB. LOCALES
Registro SIAF - Recaudado Fecha: 30/04/2026 Tipo compromiso: 11 - MES VIGENTE
Rendicién

Notas: INGRESOS POR CONCEPTO DE RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS MES DE ABRIL
Reasignacion

Fiss 10 Del 13l 10de 1 Monto inicial Modificaciones Saldo

Solicitud de Apertura de Cuenta Bancaria S/ 262,50 $/0.00 $/0.00 S/ 262,50

Fuente: SIAF WEB_ modulo de ejecucidn presupuestal

B Ejecucion Presupuestal v

MODULOS

RUG5438 - SANNIFER FRECIA CISNEROS ESPIRITU - ﬂ

301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA v

Recaudado EXPEDIENTE N2 00079 e et
reodo AL v 207 301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
. Destino/Origen: 5000 - MEF - TESORO pUBLICO
ompromiso Aal Q Buscarexpedinte Vo e 0000 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
Registro SIAF - Compromiso Mensual & Limpiar Fitros Tipo de operacidn: Y- INGRESO - OPERACIONES VARIAS
Registro SIAF - Devengado Experentzs g B Detalles
B ooom A —
Registro SIAF - Girado
Determinado oot A Sequencia; 0001 Estado: # APROBADO
Modificacion de Certificacion y Compromiso
ol e ;-R?c?;r\cplléﬁ?kfcwomos erec s
Manto origen: 262.50
IModificacidn Expediente Provesdor #-0-SNNONERE Tipo cambi: 1.00000000000
Entidad recproce: Convenio Projecto: 0~ SO//SIN PROYECTO
Registro SIAF - Determinado Tipo giro:
Cadigo documento: 086 - RECIBO DE INGRESOS MODALIDAD DE PAGD
Serie: Tipo paga: E- EFECTIVO
Nomera: RDR ABR Tipo recurso: 1- UNIVERSIDADES / GOB. LOCALES
s 10w Del1a10ge Fecha: 30/04/2026 Tipo compromiso: 11 - MES VIGENTE

Fuente: SIAF WEB_ modulo de ejecucion presupuestal
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B. Modulo SIAF operaciones en linea

En el modulo SIAF operaciones en linea la oficina de tesoreria de la municipalidad utiliza para

registrar ingresos y traslados de fondos (T6), es decir genera y firma el documento T6 para el

traslado de la recaudacion al Tesoro Publico (Banco de la Nacion). En este mismo mddulo

también se imprime las notas y constancias de pago.

Generacion de la papeleta T6:

Bienvenidos al Modulo de SIAF - Operaciones en Linea Para acceder al Sistema Ud. debera ingresar su codigo Usuario: [ RUGS5438 l
de usuario, la contrasefia y presionar el botén de Ingresar.
i Contrasefia: [---. l
Comunicados
17/03/2020 - Para Unidades Procedimiento Temporsal para Atencién de Operaciones de
Ejecutoras de Lima Metropolitana Pagaduria a nivel de Lima Metropolitana en el Banco de la Macién r

i,
‘] | Ministerio SIAF - Operaciones en Linea
% PERU de Economia y Finanzas =

cambizr imagen

Ingrese el cadigo de la imagen

Web optimizada para 1024x768. Se recomienda utilizar solo los Chrome ,

Cancetar @

Winisterio de Economia y Finanzas - MEF 2016 todos los derechos reservados
Si tienes cualquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central: {511) 511 5950 / Direccién: Jr. Junin 319,Cercado de Lima, Lima - Perd
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SIAF - Operaciones en Linea

Bl RUG5438 - SANNIFER FRECIA CISNEROS [301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA]
—
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~Administracion

concepto) '
ingresos

ributarios

Listado de T6 de Ingresos

~Solicitud de
Devolucién

Transferencias
Financieras

“Solicitud de
Reasignacion
dela
Certificacién
¥
Compromiso
Anual

“Vincular
Dispositivo

Leqal P'agina

~Tickets AFP

~Programacion ¥
I

DATOS DE USUARIO Si tienes cualquier duda o consulta, comunicate por Teléfono Central:

T6 para Tesoro Publico por recursos provenientes de tasas, ingresos no tributarios y multas

T Afio: | 2026 v Entidad: | 301401 |/ 301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA v

N’ Papeleta T6 Monto MN Fecha Creacion Fecha Depdsito Lote Estado Acciones

ded » M Sin registros que mostrar

Ministerio de Economia y Finanzas - MEF 2016 todos los derechos reservados

(511) 311 5930 / Direccion: Jr. Junin 318,Cercado de Lima, Lima - Perd

Web optimizada para 1024x768 i solo Chrome , Microsoft Windows Explorer versién iores y Mozilla Firefox versidn 1

Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea
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Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea

Papeleta de depdsito T6

>
SIAF - MOSUIO Administrative
/v-unn 210100 Fecha  2enr2/2028
aowa 22 19 a9
v-6 Pag 1001
PAPELETA DE DEPOSITO A FAVOR DEL TESORO PuUBLICO
UNIDAD EJECUTORA O ENTIDAD DEPOSITANTE IMPORTE
Mnemonico Nombre
301401 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA 6.385.00

SUBCUENTA DE GASTO Nro.

T-6 Nro.

S} O \Q oy

25000006 4

REGISTRO SIAF Nro.

CONCEPTO DEL DEPOSITO

0000000364

DEPOSITOS A LA CUT POR FF.DISTINTOS A RECURSOS ORDINARIOS

TIPO
DE DEPOSITO

OBSERVACIONES

LUGAR Y FECHA

29 e

Cwviosica

Oicrenmn@lBi2 €

0Oc L

MMUNIC AL IDAD DISTRITAL

FIRMA Y SELLO DEL TESORERO O DEPOSITANTE
& =
W7
ROS ESPWuTU

SANGHER FRECIACY
TESOREma

FIRMA Y SELLO DEL BANCO DE LA NACION

BANCO DE LA NACION
Agencia 2 Chosica

29 DIC 2025

RECIBIDO

Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea
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BANCO DE LA NACION

DEVOLUCION/DEPOSITU TESORO MN SIAF
CHEQUE M/BANCO

NO CTA U.EJECUTORA : 00-571-019604

UNIDAD EJECUTORA  : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUA
NO DE DOCUHENTO T6 : 25000006

INPORTE : §/ xxxzxxxxxxxxf,385.00
CUENTA A ABONAR  : 00-000-299294

FECHR DE OPERACION : 28/12/2025

CONCEPTO : 0001

0753419 0970 0371 23DIC2025  CLIENTE
277400117

Vaucher del Banco de la Nacién

Constancias de pago

15/04/2026

SIAF - Operaciones en Linea

18:30:43
RUG5438 - SANNIFER FRECIA CISNEROS [301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA] | [RAMA Administrativo M Cerrar sesion
|
R . A
b Registro .
9 Constancia de Pago
Ao 2026 v Enfidad: 301401 | 301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA v
“Marco Criterios de Biisqueda
Presupuestal (@) Expediente SIAF
Disponible C‘ Detalle de Bisqueda -]
H-Transferencias Nombre o Razdn Social RUC
| Einanei Tipo de Documento: RUC v
AIEEEE 0 . _ 1 EMP.DE ADMIN. DE INFRAEST, LECTRICA S.A 20425808882
Solicitudes Njoerk
de
Reasignacion () Nombre o Razn Social:
dela
Certificacion
Y Seleccion de Filtros
Compromiso )
Anual Tipo Documento A RECIBO SERVICIOS PUBLICOS v De: Enero v A Dicembre v £ Buscar
Constanci — ind
Listado de Documentos Girados -]
Codi Fecha d
~Cheques Expediente Tipo Documento A N' Documento L Nimero Documento B el e Monto (5/)  Accidn
o Documento B Pagoe
Pendientes
de 0 RECIBO SERVICIOS PUBLICOS NS12-197760 197883 081 26000024 00/02/2026 39280 POF
Autorizacidn
en DGTP
"Codigo de
Cuenta '
mebanennia T | .

Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea



CONSTANCIA DE PAGO - TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCEROS (CCl)
EJERCICIO 2026

Unidad Ejecutora: 301401 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA

FECHA: 15104/2028 | HORA:

18:31:53

Datos Generales
RUC 20425809882
Nombre EMP.DE ADMIN. DE INFRAEST. ELECTRICA S.A
Decumento RECIBO SERVICIOS PUBLICOS
Nro Documento N512-197769 197883
Descripcion SUNANISTROS 10013004450 ¥ 10010818753 CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE 2025 SOLICITADO POR OFICINA DE TESORERIA |
Detalle
cCl 00219400114247000090
Banco BANCO DE CREDITO

Nro Cuenta Bancaria 001142470000

Fecha de Pago 09/02/2026
Documento B 081-26000024
Moneda =1

Monta 392.80
Expediente SIAF 0000000020

Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea

Notas de pago

SIAF - Operaciones en Linea

RUG5438 - SANNIFER FRECIA CISNEROS [301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA]

15/04/2026
18:32:54

LG Administrativo hd Cerrar sesién

20

Penaientes A ~
de ) Nota de Pago

Autorizacién

en DGTP )

cadian de Afic: 2026 v Enidad: [301401 | 301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA ™
Cuenta Criterios de Biisqueda

Interbancaria @ Expadients SIAF:

cCl C\ Detalle de Busqueda (-]
ca ‘

Pago de Nombre o Razdn Social RUC

—— (") Tipo de Documento: RUC +

Detracciones - N D i = 1 EMP.DE ADMIN. DE INFRAEST. ELECTRICA 5.A 20425300882

- ocumento:

“Sequimiento

de

Desembolsos () Nombre o Razén Social

Detalle de

Desembolsos

Resumen Seleccién de Filtros

de Tipo Documento A 243 - NOTA DE PAGO v De: Enero ¥ A Didembre hd A Buscar
Recaudacion

de Listado de Documentos Girados -]
Recursos Codigo

Ordinarios(RO) Expediente Secuencia Fase Tipo Documento A N' Documento Du(umEEI'ﬂn & Nimero Documento B Monto (5/.) Accion
“Giros OPE 20 3 CIRADO NOTA DE PAGO 20.26.81.2600017 081 26000024 30280 @

iNota del

Pagol

v
+ Reportes
P MIE] »

Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea
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Fecha: 130572026
Hera: 22:19:587

Pagina: 1de 1
NOTA DE PAGO - N° 20.26.81.2600017
ANQO FISCAL 2026
Unidad Ejecutora / 301401 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
Expediente SIAF: 0000000020-0003 FFRubro: 5 - 07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL
| Datos de la Conformidad |
Documento : ACTA DE CONFORMIDAD Nro. Documento : 016-2026-GMMDH
Fecha : DB/02/2026
| Datos Generales |
Nombres y Apellidos/Razon EMP.DE ADMIN. DE INFRAEST. ELECTRICA S.A RUC : 20425809882
Documento : RECIBO SERVICIOS PUBLICOS Nro. Documento 197769 197883
Total a pagar : 392 .80 (TRECIENTOS NOVENTA ¥ DOS CON 80100 SOLES.)
Descripcion:

IMPORTE QUE SE GIRA POR SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA DE LOS SUMINISTROS 10019904430 ¥ 10019918723 CORRESPONDIENTE AL
MES DE DICIEMBRE 2025 SOLICITADO POR OFICINA DE TESORERIA |

Autorizado por
Devengado Giro
RIVERA GALVEZ LUCY MARGOT CISNEROS ESPIRITU SANNIFER FRECIA WARGAS CALIXTRO BRIGITTE JOSELIN
CONTADOR tesorero gerente municipal
O6/0272026 13:02 DB/02/2026 18:36 D6/02/2026 18:57
Registrado por
Devengado Giro
VARGAS CALIXTRO BRIGITTE JOSELIN VARGAS CALIXTRO BRIGITTE JOSELIN
06/02/2026 13:00 DB/02/2026 DO-00
Constancia de Pago
CCl: 00219400714247000090 Banco : BANCO DE CREDITO
Nro. Cuenta Bancaria 001142470000 Fecha Pago: 09/02/2026
Documento B: 081 TRANSFERENCIA A CUENTA DE TERCEROS (CCI)
Numera: 26000024
Moneda: g Monto: 392,80 (TRECIENTOS NOVENTA ¥ DOS CON 80/100

SOLES.)

Fuente: Mddulo de SIAF — Operaciones en linea

C. Modbdulo de autorizacion de la administracion financiera

Este mddulo se usa para autorizar el pago de los girados se usa la firma electrénica con
los documentos B de la fase girado (Transferencias a Cuentas de Terceros CCI, carta orden
electrénica, OPE (Orden de pago electrénica), Cheques en casos excepcionales). También se
usa para autorizar los registros CCI (Cddigo de Cuenta Interbancario).

Para acceder al aplicativo en web “SIAF - Mddulo de autorizacion de giros” debe contar
con lo siguiente:

a) Contar con el Documento Nacional de Identidad electronico (DNIle) y su

correspondiente PIN (clave de 6 digitos del DNIe).

b) Contar con un equipo lector de tarjetas inteligentes.
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¢) Tener instalado cualquiera de los siguientes navegadores de internet: Chrome

(Recomendado) o Microsoft Windows Internet Explorer version 9 o superiores.

SIAF - MODULO DE AUTORIZACION DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA

Inserta tu DNIe en el dispositivo lector.

Ingress bu PIN numsrico del Ditls

INICIAR SESION

rreres

==
@ Ingresar con Usuario y Clave

v

Ministerio SIAF - MODULO DE AUTORIZACION DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA 15/04/2026

e
de Economia y Finanzas 18:01:01

Usuario : RU65438 SANNIFER FRECIA CISNEROS [301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA] Cermar sesion

Autorizacion de Giros

Criterios de Bisqueda:

Autorizacion
de Afio Ejecucion: 2026 v|  Entidad: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA (301401) ¥
Certificaciones

) Genera NPD Tipo Fima: | Todos wv  Estado:  por Autorizar v  Periodo Recepcion: 2026 v Abril v
Presupuestales

AN OriZEGIG Autorizado | Autorizado se
Responsable  Responsable Estado C
1 2

Fechi
de N Exp.  Sec Cod. Doc. Num. Doc. RUC Nombre / Proveedor Monto M.N. Rec:t {?t'm
Compromisos P
Anuales

Autorizacién
| de Giros

Autorizacién |

de
Modificacion
de RUC
Autorizacién
del Registro
ca
“Autorizacién
de
Recaudados

P'agmaD ded »> m Sin registros que mostrar

v Autorizar % Rechazar

Fuente: Pagina web del MEF - Modulo de autorizacion de la administracion financiera
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733005 4OEN DE MO0 ELECTRONICA 0000 Por huteriew [
7131 4 095 QROEX DEPAGD ELECTRONICA 2000004} Por Autorione
4 T30 3008 ORDEN DEPACOTLECTAONICA 20000041 0 VERGARA CARCIA |AVMER MEL Por Autoriaw [
5 7130 3 095+ ORDEN € PAGO ELECTRONICA 2000043 0 SILVA PASTOR MARCO ANTONO Foe Autoraut

ANSFERENCIA A CUENTA € WO e CANNUZZICORAO FRANGO

Criteries de Busqueda;
Az K wo v bl ’
ity Toodofme:  Tadw v Eoale peehdennnr v MorRocopcon Setembe v 2 sl
" Auerleado  Awtorieade wl "
Nl e Cod oy Mo, Dot e Nothee / Proveedus Matto NN, lm(pv:(m Respoamble | Responable  Laluds Confirmar
{ y
081 TRANSPIRENCIA & CUINTA 0¢
| g} ) 000 |0Ma018} for Autrizws i f
W s ey ot 0 ;Estd sequro de AUTORIZAR los registros?

No

R HRG

COMNTETN
MIKELOLG G
T OO ORORN OE RGO RECTRONICA  20000M0 sorg P i
DCTRNA
810 | 15 (60 R0 CEPKOOCTRONGA, 200001 | 0 SUVAPASTORMAIGOAVTONR B oy |
P! | de [iv] Joktndo | 4 48

v Autorizar | X Rechazat

Fuente: Pagina web del MEF - Mddulo de autorizacion de la administracion financiera

(SIAF) Autorizacion de Registros CCls null - Recibidos x ¢ 8

‘ noresponse@notificaciones.mef.gob.pe 3:00p.m. (hace 3 horas)

‘ noresponse@notificaciones.mef.gob.pe 306pm. (hace3boras) ¥ O &

para mi =

Usuario RUG5438 : SANNIFER FRECIA CISNERQS ESPIRITU
DNI: 70476101

DE HUAMPARA con una duracion de 30 minutos a partir del envio del correo.

La clave dinamica es:

Usuario RUG5438 : SANNIFER FRECIA CISNEROS ESPIRITU DNI: 70476101 Se ha generado una clave dinamica para la Autorizaci. .

e ha generado una clave dinamica para la Autorizacion de Registros CCIs en la Unidad Ejecutora (301401) MUNICIPALIDAD DISTRITAL

@

w

Fuente: Gmail - bandeja de mensajes
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Autorizacion de Giros
Tiempo Restante. 02m 34s Mensaje X
Usuario RUS0595
© La autorizacion se realizo con éxito
- |y
Ingrese la clave enviada a su correo
Aceptar
Aceptar Cancelar

Fuente: Pagina web del MEF - M6dulo de autorizacion de la administracion financiera

D. Modédulo de cuenta Unica de la DGTP

El médulo de cuenta unica de la Direccion General del Tesoro Pablico permite gestionar
y controlar los recursos financieros de la entidad a través de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT),
centralizando los fondos publicos y facilitando la ejecucion de pagos autorizados, asi como el
registro y seguimiento de las operaciones financieras, en el marco del Sistema Nacional de

Tesoreria.

rvvsiin o Mo i o e o oo il o vl o o e o e s b B v, e i 1 i nE'
FHE

Ll

Fuente: Pagina web del MEF — Médulo de cuenta Gnica de la DGTP
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Madulo de Cuenta Unica de la DGTP

Consulta del Salde Disponible ]
Entidad Sial: i i - (R - | focha: 2604/ 2033
[ ¥ « RECURSDS DIRICTAMINTE ARCAUDADDS w HigFa: 28 PH
Sl (Rl
TIFD_ RECURSD ESCRIPCION SALDD COMSULTAR
. Bl CUlhTA - RECURSDS DILICTAMIATE T -
PACALAZDS | PR B S !.ﬂ- i
i BUlCUTSTA - "OTRDd DR 43550 _‘,
| I 131,314,903.93 | ]

Fuente: Pagina web del MEF- Madulo de cuenta Unica de la DGTP

E. Modulo de la informacion bancaria de las entidades del sector publico

Mediante el aplicativo web las unidades ejecutoras pueden acceder a consultar o

imprimir el estado bancario electronico con el detalle de los movimientos y saldos de las

cuentas bancarias disponibles en el Banco de la Nacion.

1 DoETP

Eutertdos ¥ Modulo do ormackén Bancarla de los Entidades dol Sectes Pablico,
Pard e oo f Sstorm U4 éobied mrohat 49 ¢ o wbuing y chive 00 accae, hogs
porsani ol dolln do s

Modulo de Informacion Bancaria dé las Entidades del Sector Publico

’ 10ta do Senion

o USARD PRUEBA

CIVE s

Fuente: Pagina web del MEF- Mddulo de informacidn bancaria de las entidades del

sector publico.



Ly DGETP
e

Médulo de Informacion Bancaria de las Entidades del Sector Pablico

Fuente: Pagina web del MEF - Médulo de informacion bancaria de las entidades del

sector publico.

I T
R L
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Fuente: P4gina web del MEF - Mddulo de informacion bancaria de las entidades del sector

publico.
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F. Moédulo de instrumentos financieros:

Maédulo administrado por la Direccién de Endeudamiento y Tesoro Publico (DGETP)
del Ministerio de Economia y Finanzas que tiene como objetivo centralizar la informacién de
activos y pasivos financieros en un Unico modulo para efectos de simplificar el registro y

consolidar la informacion del sector publico no financiero.

Ministerio
de Economia y Finanzas

Modulo de Instrumentos Financieros

#k Inicio de Sesion

& Usuario

RUG5438

& Contrasefia

Disefio optimizado para Google Chrome 45+, Mozilla Firefox 41+ o Internet Explorer 9+ con
resoluciéon 1024x768

Fuente: Pagina web del MEF — Maédulo de instrumentos financieros

. MGAuIo € INSTUMentos FINancieros © Ayuda O Cerar Sesion
PERU [ Ministeri ) B PLIEGO : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
de Economia y Finanzas _
I EJECUTORA : 301401 - MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA & RUB5438

& OPCIONES =

&= LISTADE INSTRUMENTOS FINANCIEROS

Permite realizar |a biisqueda de Instrumentos Financieros registrados en el sistema con la finalidad de seleccionarios para registrar, modificar o eliminar los
saldos reportados en un periodo. Para cambiar el periodo se debe seleccionar la opcion . La opcion [£3) permite registrar el saldo del
instrumento financiero en el periodo. La opcion a permite eliminar el saldo registrado en el periodo, siempre y cuando el saldo fue registrado por el
usuario. no migrado desde otro sistema de informacion. La opcion permite modificar un saldo registrado en el periodo

PERIODO

3110312026 1
TIPO INSTRUMENTO FINANCIERO SUB TIPO INSTRUMENTO FINANCIERO

Seleccione una Gpciéh A Seleccione una Opc\dﬂ v
IDENTIFICACION INSTRUMENTO CONDICION CONTABLE

NGRESE IDENTIFICACION DEL INSTRUMENTO FINANCIERO Seleccione una opcion v
ESTADO INSTRUMENTOS REGISTRADOS EN EL PERIODO

HABILITADO v TODOS v
Datos Financieros Datos Contables

Tipo Instrumento Sub Tipo Identificacion Acreedor Deudor Moneda Monto Saldo Acciones

Fuente: Pagina web del MEF
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3.2 Documentos elaborados
En el marco de las funciones dentro del Sistema Nacional de Tesoreria como tesorera
de la municipalidad distrital de Huampard, se ha elaborado y gestionado diversos documentos
financieros y administrativos que respaldan la ejecucién de ingresos y egresos de la entidad.
Entre los principales se encuentran:
a) Recibos de ingreso: Documentos que acreditan la recaudacion de recursos propios de
la municipalidad por los siguientes conceptos:

¢ Impuesto predial Este recibo sirve como constancia de pago del impuesto predial
realizado por el contribuyente ante la municipalidad.

e Copia certificada de partida de nacimiento, matrimonio o acta de defuncion
corresponde a los recursos recaudados por la emision de copias certificadas de actas
de nacimiento, matrimonio o acta de defuncion solicitadas por los ciudadanos,
conforme al Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
entidad. Este ingreso se clasifica como recurso directamente recaudado y forma
parte de los ingresos propios de la municipalidad.

e La rectificacion de partida de nacimiento via judicial Es un proceso no
contencioso, regulado por el Cédigo Procesal Civil , que se tramita ante un Juzgado
de Paz letrado cuando no se pueden corregir errores materiales (nombres, fechas,
apellidos) en RENIEC o Municipalidad.

e La rectificacion administrativa de actas (nacimiento, matrimonio o defuncién)
realizada ante las municipalidades en Per( busca corregir errores ortogréaficos,
mecanograficos o numéricos. Aunque el procedimiento es gratuito en RENIEC, las
municipalidades si pueden cobrar un derecho de tramite establecido en su Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

e Constancia de posesion es un documento administrativo que certifica que una

persona ocupa fisicamente un terreno o vivienda.


https://cepeg.pe/blog/demanda-rectificacion-partida-registro-civil-peru/
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e Visacion de planos en municipalidades peruanas, esencial para la prescripcion
adquisitiva o rectificacion de areas (SUNARP), tiene un costo que varia segun el
distrito, situandose comunmente entre S/ 18.81 y méas de S/ 300 por derecho de
tramite e inspeccion ocular.

e Anotacion textual es una inscripcion en el reverso o margen de un acta
(nacimiento, matrimonio, defuncion) realizada por el registrador civil para
modificar, rectificar o afiadir informacion relevante sobre el estado civil o actos
posteriores.

e Derecho de tramite es una tasa administrativa que los ciudadanos pagan por
servicios especificos prestados por la municipalidad, como la emision de licencias,

constancias 0 permisos.



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
RUC N° 20195577073

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

LIBRO DE INGRESOS MES DE FEBRERO DEL 2025

30

FECHA N° DE NOMBRE DEL DETALLE RUBRO | CANTIDAD COSTO MONTO | CLASIFICADOR
RECIBO USUARIO UNITARIO TOTAL DE INGRESO
5/02/2025 401 ROVEROS HUAMANI - [PAGO IMPUESTO 08 246.90 |  246.90 1.1.21.12
LIZARDO PREDIAL 2024
5/02/2025 402 ROVEROS HUAMANI | CONSTANCIADENO 09 30.00 30.00 13.21.1.99
LIZARDO ADEUDO 2024
7/02/2025 403 LADY YERALDIN ACTA DE NACIMIENTO 09 15.00 15.00 13.2.1.15
CALIXTRO PONCE
DERECHO DE TRAMITE 09 9.50 9.50 13.21.1.99
7/02/2025 404 MELISA YOLANDA ACTA DE NACIMIENTO 09 15.00 15.00 13.2.1.15
DONAYRE PEREZ
DERECHO DE TRAMITE 09 9.50 9.50 13.21.1.99
11/02/2025 | 405 MELISA YOLANDA ACTA DE NACIMIENTO 09 15.00 15.00 13.2.1.15
DONAYRE PEREZ
DERECHO DE TRAMITE 09 9.50 9.50 13.21.1.99
MARCELA PETRONILA IMPUESTO PREDIAL
21/02/2025 | 406 |CAMPUZANO 2024 08 92.70 92.70 11.21.12
BALLARTA
23/02/2025 | 407 AMERICO PEREZ ACTA CERTIFICADA DE 09 15.00 15.00 13.2.1.15
CAMPUZANO NACIMIENTO
24/02/2025 | 408 ?AT\EEEQZ?RONILA CONSTANCIA DE 09 30.00 30.00 13.21.1.99
POSECION ' ' DA
BALLARTA
25/02/2025 | 409 MARIARAYMUNDA | ACTA CERTIFICADA DE 09 1 15.00 15.00 13.2.1.15
RAMOS MORALES NACIMIENTO
TOTAL 503.10
RESUMEN DE INGRESOS MES DE FEBRERO DE 2025 DATOS DE DEPOSITO
CLASIFICADO " DE N DE
R DE INGRESO RUBRO DESCRIPCION RECAUDACION S/ FECHA CUENTA |PAPELETADE| MONTO S/
CORRIENTE | DEPOSITO
1.1.21.12| 08 [PREDIAL 246.90 31/01/2025 571007525 | 277500140 246.90
1.1.21.12| 08 |PREDIAL 92.70 31/01/2025 571007525 | 277500140 92.70
EXPEDICION DE
13.2.1.15 09  |PARTIDAS 75.00 31/01/2025 571007525 | 277500141 75.00
CERTIFICADAS
1.3.2.1.199 09 |OTROS REGISTROS 58.50 31/01/2025 571007525 | 277500141 58.50
1.3.2.1.199 09 |OTROS REGISTROS 30.00 09/01/2025 571007525 | 156300101 30.00
TOTAL 503.10 503.10

Fuente: Elaboracién propia




31

b) Conciliaciones bancarias: Documentos que permiten verificar la concordancia

entre los registros contables y los saldos bancarios.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA - YAUYOS - LIMA
RUCN° 20195577073

LIBRO BANCO
MES DE FEBRERQ DEL 2025.

(Ensoles)
CUENTA:V 00571007525 MUNI DIST, HUAMPARA -

N°de Abono| N°Comp  |N° Cheque / Transferendia

FECHA SIAF . RB TR | BENEFICIARIO |  CONCEPTO DEBE HABER | SALDO
[ Depdsito | Pago Carta Orden

; | | ] | | SHDOINCAL ‘ ; |

yo0s ! 3 3 | | (SeginEstado YT YT
: ! ! : ! 3 deCoents) ‘ ‘ !
‘ ¥ ‘ ‘ ! 14 3 ; ‘ |
: | | : | | BANCODELA : : :

sf0nj2005 e | | 3 o oy MPSTORRIAL 6%, K
‘ ! | | | f INGRESOS VARIOS | |
! ! ! ! : | BANCODELA : : :

50002005 L 655400045 | : | Lo :DELMES DE | 3000 T
| | : | | | NACION ! | : :
,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, FORERO
: | : | | | BANCODELA ¢ | : :

18/02/2005 CoTant | | 1 ‘REGALIAS MINERAS : 156400 N VEX)
: | | ! | | NACION ; : : :
""""" \f\\\\r:\\\
! : : : | | BANCODELA :INGRESOS VARIOS ! :

28/02/2005 L 27500076 | : | L0 3 | 9210 L5807
i ! | | | ! NACION ‘DELMES DEENERO : : :

3 ! ! 3 ! ! BANCODE LA INGRESOS VARIOS 3 3
280022005 LATS00LTT : | L0 ; L 130 XYL
! : : : : : NACION ‘DEL MES DE ENERO : :

Resumen: SUB TOTALES 535157 000
SALDOEN LIBRO -
AL28/02/2025 o
TOTALES 535151 535157
(Conciliacidn Bancaria al 28 de Febrero de 2025
Saldo segin Libro Bancos al 28/02/2025 535157 535157
Cheques en cartera y/o Entregados pendientes de Cobro al 28/02/2025
Saldo segun Estado de Cuenta al 28/02/2025 535157

Fuente: Elaboracion propia
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c) Cuadro de necesidades (en coordinacion): Participacion en la programacion de bienes

y servicios vinculados al érea.

ANEXO N° 01: REPORTE DE NECESIDADES DEL AREA USUARIA

UNIDAD EJECUTORA  : MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
Nro. de Identificacion  :301401

Area Usuaria :01.03.01.03 - OFICINA DE TESORERIA
FASE IDENTIACACION
CANTIDAD YO VALORES
2027 2028 2029
Fuente / Rubro Clasificador de gastos Actidad Meta
Operativa SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2 SEMESTRE 1 SEMESTRE 2
. P o . Unidad de Precio . Valor Total . Valor Total Valor Total " Valor Total Valor Total Valor Total

Tipo Cadigo del item Descripcion del ftem medida Unitario Cantidad S Cantidad g Cantidad s Cantidad s Cantidad S Cantidad s

507 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL 110250 13410 110250 13410 110250 13410
VETA 15 110250 13410 110250 13410 110250 13410
ACTIVIDAD OPERATIVA GERENCIAR RECURSOS MATERIALES, HUMANOS Y FINANCIEROS 110250 1340 110250 13410 110250 13420
ACTIVIDADAOPERATIVA:C0001 - GERENCIA PERMANENTE 110250 13410 110250 7 13410 7 110250 " 13410
23.13.11 COMBUSTIBLES Y CARBURANTES 48000 000 5148000 51000 5148000 51000
B 2.3.13.11 172100070024 DIESELB5 GAON  §/1600 30 48000 0 00 207 5148000 0 SI000 207 5148000 0 sI000
r r
23.15.12 PAPELERIAEN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 41750 13410 $/41750 $/13410 $/41750 §113410
r r r r | 4 r
B 231512 710300120147 T&TCS?EADHES'VMS'“'“”S’“'“AP ROXX ™ unpmo /500 2 1000 ) 2 s/1000 0 S000 2 s/1000 0 si000
B 231512 710300120200 Q&TQS?EWESNMS'"'"”S’"'"AP ROXX ™ Unpao  sf1150 2 200 ) 2 s/2300 0 SI000 2 s2300 0 si000
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCALOMO
B 231512 Tioeoonoor AcHIOOROR S UNDAD  §/630 7 40 7 40 7 sl 7 si4410 7 sl4410 7 sl440
B 231512 710600040004 FOLDER MANILATAMARO A4 UNDAD  SI050 25 1250 0 00 % /1250 0 SI000 % /1250 0 SI000
23.15.12 710600100181 SOBRE MANILATAMANO PAGO CENTO  $/1400 1 1400 0 00 1 S/1400 0 S000 1 s/1400 0 si000
B 231512 711100030005 CORRECTORLIQUIDOTIPOLAPIZCONPUNTA pspy SIL70 1170 0 000 1§17 0 /000 1§17 0 /000
FINADE METAL
B 231512 715000200007 SACAGRAPAS DE METALTIPOMARIPOSA UNDAD  S/180 2 360 0 0 2 s/3s0 0 S000 2 si360 0 si000
TABLERO ACRILICO TAMARO OFICIO CON
B 231512 misoozioos ¢ tEONRHEO UNDAD /1080 1 1080 ) 1 s/1080 0 S000 1 s/1080 0 sI000
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTALIQUIDA
B 231512 7isoanoony oJLERATR EAPERROOE UNDAD  S/200 3 600 ) 3 S/600 0 SI000 3 S/600 0 SI000
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTALIQUIDA
B 231512 Tieoooowoony oo EAFEERO)D UNDAD  S/200 3 600 ) 3 S/600 0 SI000 3 S/600 0 SI000
BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTALIQUIDA
B 231512 Tieoonezz ooLPRIEE EAPEERD)D UNDAD  S1200 3 600 0 00 3 S/600 0 SI000 3 sI600 0 SI000
B 231512 717200050227 PAPELBOND 75 TAVANO M EMP;[%UEX S115.00 6 9000 6 9000 6 /9000 6 /9000 6 SI9000 6 /9000
B 23.15.12 718500080025 GRAPAZ6/6 X5000 UNDAD  S/540 2 1080 0 0 2 s/1080 0 sl000 2 s/1080 0 si000
B 231512 718500100010 ;gﬁfﬁg PARAPAPEL (TPOFASTENERIDE ' \nay  s715.00 1 150 ) 1 /1500 0 Sl000 1 /1500 0 sI000
TINTADE IMPRESION PARAEPSON COD. REF.
B 231512 Tom00052725 [0t EE UNDAD /4100 1 4100 ) 1 s/4L00 0 SI000 1 s/4100 0 SI000
TINTADE IMPRESION PARAEPSON COD. REF.
B 231512 Torsomsarzs L oE MRS UNDAD /4100 1 4100 0 00 1 s/4100 0 SI000 1 s/4100 0 SI000
B 231512 767400052727 ;"fc"gEN'MPRES'ON PARAEPSONCOD-REF  uipsp 514100 1 4100 0 00 1 /4100 0 SI000 1 /4100 0 SI000
B 231512 767400052728 |\1ADEMPRESIONPARAEPSONCOD.REF.  yyypap /4100 1 4100 0 000 1 si4100 0 S/000 1 si4100 0 s/000
544BK NEGRO
23.27.16 SERVICIOS DIVERSOS 20500 000 5120500 51000 5120500 51000
S 23.2716 500100050561 SERVICIO DE IMPRESIONES EN GENERAL SERVICIO  §/205.00 0 20500 000 0 /20500 $1000 0 /20500 0 SI000
Total Generalen S/ 110250 13410 51110250 S1134.10 51110250 S1134.10

1/ La informacion registrada en el presente Anexo corresponde a campos minimos y obligatorios que pueden ser ampliados por la Entidad del Sector Publico.

2/ El campo de “precio unitario” y “cantidad” se completa solo en el caso de bienes.
3/ La presente informacion tiene cardcter de Declaracion Jurada; por lo que, en sefial de conformidad y en representacion del rea usuaria, se suscribe:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL
! DE HUAMPAR ]
S ESPIRITY

SANNIFER FAECIALISNE
TESORERA
Firma: Responsable del Area usuaria

Fuente: Elaboracidn propia
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d) Relacion de pagos efectuados: Detalle de los egresos realizados en un mes.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DEHUAMPARA -YAUYOS -LIMA
RUCN° 20195577073

COMPROBANTES DE PAGOS EFECTUADOS FEBRERO 2024
CUENTA: 0571019604 MUNI. DIST. HUAMPARA - PRESUPUESTO

N° de Abono N° Comp Concepto de N° Cheque /

FECHA SIAF e N° Cédigo = . RB [TR| BENEFICIARIO MONTO
/ Depésito Pago Cédigo Transferencia /
SALDO INICIAL
(Segun Estado de
Cuenta)
Orden de ALVARADO
5/02/2024 1 001 095 Pago 24000001 07 | A |CAMPUZANO 2,262.00
electrénico OSCAR ELADIO
5/02/2024 1 002 081 CCI-SUNAT 24000001 07| A SUNAT/BANCO DE 338.00
LA NACION
SUNAT/BANCO DE
5/02/2024 1 003 081 CCI-SUNAT 24000002 07| A / 234.00
LA NACION

Orden de
VARGAS CALIXTRO
5/02/2024 2 004 095 Pago 24000002 07| A 2,167.25
- BRIGITTE JOSELIN
electrénico

Orden de CISNEROS
5/02/2024 2 005 095 Pago 24000003 07 | A |ESPIRITU 1,299.15
electrénico SANNIFER FRECIA
5/02/2024 2 006 081 CCI-SUNAT 24000003 07| A SUNAT/BANCO DE 360.00
LA NACION
Orden de

5/02/2024 3 007 095 Pa 24000004 07 | A |VALENCIA TOMAS 550.00
S VICENTE DORIS :
electrénico

Orden de CAMPUZANO
5/02/2024 3 008 095 Pago 24000005 07 | A |BALLARTA FELIX 550.00
electrénico ROSAS
Orden de SEGIL TOMAS
5/02/2024 3 009 095 Pago 24000006 07| A 550.00
PR DANTE
electrénico
5/02/2024 3 o010 084 Carta Orden | 1100001 07 | A |BANCODELA 1,100.00
Electrénica NACION !
Orden de CISNEROS
6/02/2024 12 011 095 Pago 24000007 07 | A |ESPIRITU 2,000.00
electrénico SANNIFER FRECIA
Orden de CISNEROS
6/02/2024 4 012 095 Pago 24000008 07 | A |ESPIRITU 435.80
electrénico SANNIFER FRECIA
SANABRIA
6/02/2024 6 013 081 ccl 24000004 07 | A |BALTAZAR 2,000.00
INOCENTA IRENE
CHOROCO
6/02/2024 7 014 081 Cccl 24000005 07 | A |CABANILLAS 1,500.00
ESTHER MAYLLER
ROMERO
6/02/2024 8 015 081 ccl 24000006 07| A YUPANQUI SAUL 2,000.00
OROZCO
6/02/2024 9 016 081 ccl 24000007 07 | A |HUAYANAY 1,500.00

ELNADAN FELIX

ARIAS TOMAS LIS

6/02/2024 10 017 081 Ccl 24000008 07| A VERONICA 1,025.00
RIVERA GALVEZ

6/02/2024 11 018 081 Ccl 24000009 07| A LUCY MARGOT 2,000.00
SUNAT/BANCO DE

7/02/2024 13 019 081 CCI-SUNAT 24000020 07| A LA NACION 257.00

7/02/2024 14 020 081 CCI-SUNAT 24000021 07| A SUNAT/BANCO DE 335.00
LA NACION i

7/02/2024 15 021 081 CCI-SUNAT 24000022 o7 | A SUNAT/BANCO DE 250.00
LA NACION |
SUNAT/BANCO DE

9/02/2024 13 022 081 CCI-SUNAT 24000023 07| A / 257.00
LA NACION
SUNAT/BANCO DE

9/02/2024 14 023 081 CCI-SUNAT 24000024 07| A / 335.00
LA NACION
SUNAT/BANCO DE

9/02/2024 15 024 081 CCI-SUNAT 24000025 07| A / 250.00
LA NACION

TOMAS ASENCIOS
29/02/2024 18 025 081 ccl 24000026 07| A 3,872.76
MANUEL EDWARD

27,427.96

Fuente: Elaboracion propia
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e) Estados de cuentas bancarias (control interno): Seguimiento y control de los saldos

en cuentas de la entidad.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA

TRANSFERENCIAS FINANCIERAS PERIODO 2025- FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL - (TR-A)

14.14.5.1 SIAF  |SALDO2024| FECHA ENERO SIAF FECHA ENERO SIAF FECHA ENERO SIAF
ASIGNACION 7/01/2025| 52,783.56 3 26/02/2025| 64,221.88 31 7/03/2025| 49,278.70 74
ASIGNACION
|INTERES 22/01/2025 382.26 4 26/02/2025 373.48 32 28/03/2025 365.75 75
[inTeres
Fuente: Elaboracidn propia
SALDOS DE CUENTAS
A DATOS DE LAENTIDAD v
Nombre de la entidad ¥ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
Departamento - Provincia - Distrito : LIMA- YAUYOS - HUAMPARA
Fecha de corte Al 311212025
Sector (gob. Nacional) / Pliego Central (gob. Regionaly
Local) (1) : GOBIERNO LOCAL
. S ¢Cuenta con
N° N° Cuenta Entidad Financiera Saldoala Tipo de Cu‘enta Moneda Concepto Disponibildad de a Conciliacion
Fecha de Corte Bancaria cuenta X
Bancaria?
A B [ D E F G H
1 00000568414 [BANCO DE LA NACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
2 00571007525 [BANCO DE LA NACION $/3,190.60 RECURSOS PROPIOS SOLES TRANSFERENCIA DISPONIBLE Sl
3 00571009862 [BANCO DE LA NACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
4 00571011069 [BANCO DE LA NACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
5 00571011212 [BANCO DE LA NACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
6 00571011999 [BANCO DE LA NACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
7 00571013711 [BANCO DE LA NACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
REMUNERACIONES,
8 0057109604 ~ |BANCO DE LANACION $/0.00 CUENTACUT SOLES ENCARGOS DISPONIBLE Sl
DONACIONESETC
9 00571019892 [BANCO DE LA NACION S/6.66 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
10 00571030691 [BANCO DE LA NACION S/16.40 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO
11 00571063476 [BANCO DE LANACION $/0.00 CUENTA CORRIENTE SOLES GASTOS RESTRINGIDO NO

Fuente: Elaboracidn propia

3.3 Utilidad generada

Como encargada del Area de Tesoreria, se logré implementar un mejor control y

organizacion de la documentacion sustentatoria de los pagos realizados, mediante la solicitud

y coordinacion permanente con las areas de contabilidad, logistica y abastecimiento, y gestién

de recursos humanos de la subgerencia de administracion y finanzas, permitiendo adjuntar,

ordenar y archivar oportunamente la documentacién correspondiente, fortaleciendo asi la

transparencia, el control interno y la correcta sustentacion de las operaciones financieras de la

entidad.
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Asimismo, se realizo el registro y control de ingresos recaudados, como los depdsitos
de estas en las cuentas bancarias correspondientes, los cuales se centralizaron primeramente en
la Cuenta Unica de Tesoro (CUT), antes de ser utilizados para financiar gastos, asi también se
realiz6 la emision de reportes mensuales de la recaudacion a gerencia municipal.

La adecuada recaudacion y depdsito de los ingresos municipales en las cuentas
bancarias autorizadas permitio fortalecer el control de los recursos pablicos y facilitdé una
adecuada programacion financiera, permitiendo que la municipalidad distrital de Huampara
disponga de liquidez para atender sus obligaciones de manera oportuna. Esta funcién garantizo
que los fondos recaudados por conceptos como impuestos, tasas y otros ingresos fueran
administrados de manera eficiente.

Respecto a la ejecucion del gasto, se realizd la validacion y revision de la
documentacion sustentatoria correspondiente, asi como la verificacion previa de la
disponibilidad financiera, permitiendo autorizar y efectuar los pagos conforme a la normativa
vigente. Asimismo, mediante la coordinacion permanente con el area de contabilidad, se
fortalecid el control de las obligaciones financieras de la entidad, logrando que los pagos a
proveedores, trabajadores y demas compromisos institucionales se ejecutaran oportunamente
y dentro de los plazos establecidos, contribuyendo a una gestion financiera eficiente, ordenada
y transparente.

Asi también, se logr6 mantener un adecuado control y seguimiento de los recursos
financieros de la entidad mediante la ejecucion periddica de las conciliaciones bancarias de las
cuentas de enlace, permitiendo verificar la conformidad entre los registros contables y los
movimientos bancarios efectuados. Esta labor contribuyd a identificar oportunamente
diferencias e inconsistencias

Durante este periodo, el area de tesoreria utilizé el Sistema Integrado de Administracion
Financiera (SIAF) para poder registrar los ingresos recaudados incluyendo la transferencia de

fondos a la Cuenta Unica del Tesoro (CUT). Este sistema permiti¢ fortalecer el control, la
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trazabilidad y la transparencia en el manejo de los recursos publicos, bajo las disposiciones del

Sistema Nacional de Tesoreria.

4 Conclusiones y recomendaciones
4.1 Conclusiones

e Laregularizacion del acervo documentario de pagos, inexistentes al inicio de la
gestion, permitié dar cumplimiento a los principios de legalidad y control previo
establecidos en el Sistema Nacional de Tesoreria, reduciendo riesgos
administrativos y financieros.

e Laimplementacion de mecanismos de control, como el ordenamiento del acervo
documentario, el registro sistematico de ingresos y la realizacion de
conciliaciones bancarias, permitié mejorar la confiabilidad de la informacion
financiera y fortalecer el control interno.

e La centralizacion de los ingresos en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) vy la
emision de reportes mensuales de recaudacion contribuyeron a una gestion mas
eficiente y transparente de los recursos publicos.

e A pesar de las limitaciones en infraestructura tecnoldgica y recursos humanos,
el &rea logro cumplir con sus funciones esenciales mediante el compromiso del
personal y la aplicacion de procedimientos manuales de control.

e El desempefio en el cargo permitié desarrollar competencias profesionales en
gestiéon financiera publica, control de recursos, verificacion documentaria y
cumplimiento normativo, fortaleciendo el perfil profesional en el &mbito de la

administracion publica.
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4.2 Recomendaciones

Implementar un sistema informético integrado para la administracion y control
del impuesto predial, que permita automatizar los procesos de registro,
actualizacién, emision y cobranza tributaria, contribuyendo a mejorar la
precision en la determinacién de las obligaciones tributarias, optimizar la
gestion financiera municipal y fortalecer la recaudacion de ingresos propios de
la entidad.

Fortalecer la capacitacion continua del personal del area de tesoreria en
normativas del Ministerio de Economia y Finanzas y en el uso de herramientas
tecnoldgicas como el SIAF-SP.

Se debe elaborar una directiva interna donde se establezca que el personal
administrativo 'y financiero debe participar obligatoriamente en las
capacitaciones programadas por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF)
y otras entidades rectoras del sistema administrativo del estado.

Promover un mayor vinculo entre las &reas de tesoreria, contabilidad,
presupuesto y logistica, para garantizar una gestién financiera integral y
eficiente.

Continuar con la elaboraciéon de reportes financieros periddicos que contribuyan
a la transparencia institucional y faciliten la toma de decisiones por parte de la

alta direccion.


https://www.mef.gob.pe/?utm_source=chatgpt.com

5 Anexos

5.1 Copia de certificado de trabajo de experiencia profesional

PROVINCIA. DE YAUYQS - DEPARTAMENTO! DE' LIMAL
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CERTIFICADO DE TRABAJO

Por medio de la presente certificamos que la Bach. SANNIFER FRECIA
CISNEROS ESPIRITU, identificado con DNI N° 70476101 quien se
desempefio como TESORERA, de la municipalidad distrital de Huampara,
provincia de Yauyos, departamento de Lima, desde el 03 de julio del 2023
hasta el 31 de marzo del 2026.

La trabajadora se ha desempefiado de manera satisfactoria durante el
periodo mencionado, destacandose por su buen trabajo y una conducta

condescendiente dentro de lo ético y profesional.

Expido el presente certificado para los fines que considere pertinente.

Huampara 13 de abril de 2026.

Atentamente;

A . ' T L LT
Osea Fiadio Alvarado Campuzand
ALCALDE
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5.2 Copia de carta de desempefio laboral

DAD DISTRITAL DE HUAMPARA

PROVINCIA DE YAUYOS - DEPARTAMENTO DE LIMA

CARTA DE DESEMPENO LABORAL

Huampara 13 de abril del 2026

Otorgado a:
Sannifer Frecia Cisneros Espiritu.

Por medio de la presente, me complace expresar un sincero reconocimiento al
desempefio laboral de Sannifer Frecia Cisneros Espiritu, quien se desempefia en el
cargo de Tesorera en |la municipalidad distrital de Huampara, provincia de Yauyos,
departamento de Lima, desde 2 de julio del 2023 hasta 30 de marzo del 2026

Durante su trayectoria en esta organizacion, Sannifer Frecia Cisneros Espiritu ha
demostrado un compromiso excepcional, un alto nivel de profesionalismo y una
notable eficiencia en el cumplimiento de sus funciones asignadas. Entre sus
contribuciones mas destacadas se encuentran el manejo ordenado de documentos
que sustentan los giros autorizados por la entidad, elaboracion de conciliacion
bancarias de las diversas cuentas de la municipalidad, registro en sistema SIAF de
ingresos recaudados directamente, demostrando siempre una excelente capacidad
para trabajar en equipo, resolver problemas y adaptarse a nuevos retos.

Su actitud proactiva, puntualidad y rigurosidad técnica no solo han permitido alcanzar
los objetivos institucionales de manera oportuna, sino que también han servido de
inspiracion y ejemplo para sus compafieros de equipo

Para la municipalidad distrital de Huampara, es un orgullo contar con profesionales de
su calibre. Extendemos nuestras mas sinceras felicitaciones y le auguramos un éxito
continuo en su desarrollo profesional y personal.

Se expide la presente a solicitud del interesado para los fines que estime
convenientes.

atentamente;

Plaza de Armas Nro. 120 — Huampara.
Celular: 965431971
municipalidadhuampara@gmail.com




5.3 Ficha RUC de la municipalidad distrital de Huamparéa

FICHA RUC : 20195577073
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA

Apellidos y Nombres 6 Razén Social
Tipo de Contribuyente

Fecha de Inscripcion

Fecha de Inicio de Actividades
Estado del Contribuyente
Dependencia SUNAT

Condicion del Domicilio Fiscal
Emisor electronico desde
Comprobantes electrénicos

Informacion General del Contribuyente

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE HUAMPARA
20-GOBIERNG REGIONAL, LOCAL
23/11/1993

13/05/1936

ACTIVO

0023 - INTENDENCIA LIMA

HABIDO

Nombre Comercial

Tipo de Representacion

Actividad Economica Principal
Actividad Econdmica Secundaria 1
Actividad Economica Secundaria 2
Sistema Emision Comprobantes de Pago
Sistema de Contabilidad

Codigo de Profesion / Oficio
Actividad de Comercio Exterior
Numero Fax

Teléfono Fijo 1

Telefono Fijo 2

Teléfono Mavil 1

Telefono Movil 2

Correo Electrénico 1

Correo Electronico 2

Datos del Contribuyente

8411 - ACTIVIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL

SIN SISTEMA
SIN SISTEMA

SIN ACTIVIDAD

--992182024

municipalidadhuampara@gmail.com

Actividad Economica
Departamento
Provincia

Distrito

Tipo y Nombre Zona
Tipo y Nombre Via
Nro

Km

Mz

Lote

Dpto

Interior

Otras Referencias

Condicion del inmueble declarado como Domicilio

Fiscal

Domicilio Fiscal

8411 - ACTIVIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN GENERAL
LIMA

YAUYOS

HUAMPARA

---- PLAZA DE ARMAS

120

Fecha Inscripcion RR.PP
Nimero de Partida Registral
Tomo/Ficha

Folio

Asiento

Origen del Capital

Pais de Origen del Capital

Datos de la Empresa

NACIONAL

40



Registro de Tributos Afectos

demas

Para ir a su Buzon Electrénico Ingrese Aqui

La SUMAT se reserva el derecho de verificar el domicilio fiscal declarado por el contribuyente en cualquier momento.

Exoneracion
Tributo Afecto desde
Harca d.e, Desde Hasta
Exoneracion
RENTA 4TA, CATEG, RETENCIONES 01/09/2015
RENTA 5TA, CATEG, RETENCIONES 01/07/1999
ESSALUD SEG REGULAR TRABAJADOR 01/07/1999
SNP - LEY 19990 01/12/2003
Representantes Legales
Tipo y Niimero . Fecha de Nro. Orden de
de Documento Apellidos y Nombres Cargo Nacimiento Fecha Desde Representacion
ALUA{I;{fngiﬂEEJéANO ALCALDE 08/01/1962 01/01/2023
DOC, NACIONAL -
DE IDENTIDAD Direccion Ubigeo Telefono Correo
-43963713
LIMA YAUYOS 15- C .
a——— B -
SN Mz & HUAMPARA 965431971 municipalidadhuampara@gmail.com
Importante

Documento emitido a través de SOL - SUNAT Operaciones en Linea, que tiene validez para realizar tramites Administrativos, Judiciales y

Recuerde que es obligatorio consultar periodicamente su Buzon Electrdnico SOL, para conocer de forma oportuna las
notificaciones e informacion de interés que faciliten el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y aduaneras.

DEPENDENCIA SUNAT
Fecha:14/04/2026
Hora:17:50
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5.4

Imagen de la municipalidad distrital de Huampara 1936
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5.6

Imagenes de la municipalidad distrital de Huampara- 2025

.

TESORERIA
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